INFORMACION SOBRE OBLIGACIONES RELATIVAS A LA PROTE CCION DE DATOS
POR ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES INDIVIDUALES

Unicamente tendran obligacion de ponerse en canfach caracter gratuito) con la Agencia Espafiela d
Proteccién de Datos aquellos comercios que tengan poder bases de datos:

- de clientes y/o proveedores

- trabajadores (y tengan una base de datos para@&iaiiode néminas)

- cémaras de videovigilancia

La forma de proceder es la siguiente:
1) Entrar en la web de la Agenclattp://www.agpd.es

Aparecera una pantalla como la que sigue
osoft Internet Explorer proporcionado por SINFO
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2) Pulsar en “Responsables de ficheros” que estalémekasuperior naranja, aproximadamente por la
mitad. Aparecera un desplegable donde habra qabarien “inscripcion de ficheros” (ocupa el
segundo lugar), entonces aparecera la siguientallzan
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Respons. Ficheros |F

4 obligaciones Respons. Ficheros
f

r richeros
» Obligaciones A inscripeién de ficheros

* Inscripcién de ficheros Inscripcion de |4 consuita del contenido de [a inscripcion
. c » |1 consuita del estado de iz solicitud . = )
il ;i T 5 El Registro G 2 es el organo de la Agencia Espafiola de
AEPD Proteccin de [+ guia documento seguridad rla publicidad de la existencia de los ficheros
. Obt da 3 ; v tratamientos |, .ianoracion de c6digos tipo on miras a h@cer posible el ejercicio de los
' — derechos de i o y cancelacion de datos reguladas en los
S o T articulos 14 a 1 colegios profesionales 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de
Caracter Perso . videovigiiancia

» Consuita del Contenido de la Seran objeto de # Transferencias Infemacionales 3 de Proteccion de Datos:
Inscripeién

» Consulia del Estado de 1a
Solicitud

Los ficheros de las Administraciones Publicas
Laos ficheros de titularidad prwada
» Guia Documento Seguridad Las autorizaciones de v de datos de caracter personal

LA E G T con destino a paise que no presten un nivel de proteccidn equiparable al que presta
- R la LOPD a que se refiere el art. 33.1 de la citada Ley.

e Los codigos tpo | a que se refiere el articulo 32 de la LOPD.

Los datos relativas a los ficheros que sean necesarios para el ejercicio de los
derechos de infarmacion, acceso, reclificacion, cancelacion y oposicion

* Colegios Profesionales

» Videovigilancia
¥ Transferencias Internacionales

Para realizar la inscripcidn inicial del fichero vy, en su caso la posterlor modlflcaqon o —
supreswon de la mscnpcwon se encuentra disponible el fo ani (

o privada) a través del que deberan efectuarse \as sohcnudes de mscr\pcwon
de flcheros enel Reg\stra Gewra\ de Proteccion de Datos (aprobado mediante Resolucidn de
la AEPD de 12 de julio de 2006- B.O.E. 181 de 31 de julio).

Este formulario permite la presentacion de forma gratuita de notificaciones a fravés de
Internet con certificado de firma electronica. En caso de no disponer de un certificado de
firma electrénica, también puede presentar la notificacion a través de Internet, para lo cual
debera remitir a la Agencia la Hoja de solicitud correspondiente al envio realizado
debidamente firmada. Por dltimo, puede optar por el modo de presentacion en soporte papel.

Asi mismo, permite nofificar de forma simplificada, los ficheros de fitularidad privada de
comunidades de propietarios, clientes, libro recetario de las oficinas de farmacia, pacientes,
gestion escolar. néminas. recursos humanos v videoviailancia v los de titularidad pablica de i

hitps: /fneww agpd.ea/’porta\webAGDD/canalreaponaable/indexf\deaf\dphp php @ Internet ®100% -

3) Alaizquierda en naranja pinchar en “Notificacisffeelematicas a la AEPD (NOTA)”
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- El formulario electrénico NOTA incarpara funcionalidades de dinamismo que requieren la

»C teni - o = 3
ol uaiconehido /e instalacion de Adobe Reader version 7.0 8 0 superior. En caso de utilizar una version anterior

nsetipeion de Adabe Reader se visualizara un mensaje que dice Archivo dafiado / File damaged.

* Consulia del Estado de la
Solicitud - 5i se utiliza la version 8.1 de Adobe Reader, para cumplimentar los campos desplegables
» Guia Documento Seguridad (Actividad, Provincia, Pais, Paises en el formulario de fitularidad privada; Provincia, Pais,

Diario Cficial de Publicacion, Fecha de Publicacion y Paises en el formulario de fitularidad
pablica), se puede visualizar la lista de valores disponibles haciende 'click’ con el raton en la
* Colegios Profesionales parte derecha del campo (donde en las versiones anteriores de Adobe se visualiza el botén
» Videovigitancia que realiza esa funcion), desplegdndose la lista y permitiendo seleccionar un elemento de la
e misma Tamb\en_ pueden introducirse va\ores_snuando el cursor en uno de Ios_ campos
mencionados y utilizanda las flechas arriba y abajo hasta encontrar el texto adecuado”™.

* Elaboracion de Codigos Tipo

- Si va a seleccionar ‘Internet firmado con certificado digital' como sistema de
presentacién de la notificacién, debera tener en cuenta que no podra usar la version 9 de
Adobe Reader, va que los cambios introducidos por Adabe en esta versién han afectado al
disefio del formulario NOTA Hasta tanto no esté disponible una nueva versian de formulario
que permita incorporar la firma digital en la version 9, debera utilizar una version anterior de
Adobe Reader (cualquiera comprendida entre la 7.0.8 y la 8.1.3)"

~

Adobe Reader

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos © 2010 | Politica de Privacidad | Aviso legal o

@ Internet H100% -

Como puede observarse, para continuar es necésaeioinstalada la aplicacion Adobe Acrobat Reader
version 7.0.8 o superior (recomendable disponda @ersion 8.1 de Adobe Reader).
Dicha aplicacion puede descargarse gratuitamestiedetp://www.adobe.com/go/getreader_es

Teniendo esta version instalada, continuamos. laypinchar en las lineas que estan en naranja, la
cuarta linea “Obtencion de formulario NOTA”".
Aparecerd la siguiente pantalla, que en su pafiéeidn incorpora el siguiente cuadro:
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Adobe Reader T

Descargas Disponibles

=

5 NOTA de i

(Consulte AVISO IMPORTANTE para la versién de arsa0ne
Adaobe Reader).

(Consultle AVISO IMPORTANTE para la version de sty
Adaobe Reader)

Guis rapida gl formularic NOTA 20/05/2008

20/08:2008

15/10:2008

04022010

101272008

Resolucién de Incidendias T

Para incidencias relacionadas con la utilizacio

direccion de correo electrdnico incidenciashic

_del Sistema NOTA, puede contactar en la

(Advertencia de Privacidad: Los datos de cardcter personal que se faciliten por coireo
elecironico, quedaran registradas en un ficherc de la Agencia Espafiola de Proteccién de
Datos, con la finalidad de contestar a las consultas y obtener datos estadisticos de las
mismas. Por ello pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y
opasicion ante el Director de la Agencia Espafiola de Proteccion de Dalos, calle Jorge Juan,
6, 28001 Madrid)

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos © 2010 | Politica de Privacidad | Aviso legal o
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En la primera columna de la segunda linea hay mehar en “Formulario NOTA de titularidad privada”
(junto al aviso, en letras mas grandes “AVISO IMP@IRITE para la versién de Adobe Reader). Hecho
esto, nos encontramos con la siguiente pantalla:
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Tipo de solicitud de inscripcibn.
Indigue qué operacion va a realizar sobre el fichero. En caso de modificaciones y supresiones se debera indicar el Codigo de Inscripcion que
se asigno al fichero en el momento de su alta en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacion se solicitan los
apartados que se desea modificar y el Nombre o Razon Social del responsable. 1]
D Alta D Modificacion D Supresion
-

Zona desconocida

Debe escogerse “alta” para acceder a la siguianttalpa:
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Tipo de solicitud de inscripcibn.

Indigue qué operacion va a realizar sobre el fichero. En caso de modificaciones y supresiones se debera indicar el Codigo de Inscripcion que

se asigno al fichero en el momento de su alta en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacion se solicitan los
apartados que se desea modificar y el Nombre o Razon Social del responsable.

% Alta D Modificacion D Supresion

Modelo de declaracién

Si la notificacion se refiere a un tratamiento de datos sobre miembros de comunidades de propietarios, clientes propios, libro de recetario,
(clientes de farmacias), nominas-recursos humanos (empleados) o pacientes, y la finalidad es la gestion propia de estos colectivos, puede
marcar el cuadro TIPO y seleccionar el modelo que corresponda (se rellenan determinados apartados con valores apropiados) o bien
seleccionar NORMAL para partir de un formulario totalmente vacio.

|:| Normal D Tipo

-
Hecho

Zona desconocida
mowEwaxQ@

Pinchando en “Tipo” se obtiene la siguiente paatall
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s apartados que se desea modificar y el Nombre o Razon Social del responsable.

E Alta D Modificacion D Supresion

Modelo de declaracién

Si la notificacion se refiere a un tratamiento de datos sobre miembros de comunidades de propietarios, clientes propios, libro de recetario,
(clientes de farmacias), néminas-recursos humanos (empleados) o pacientes, y la finalidad es la gestion propia de estos colectivos, puede
marcar el cuadro TIPO y seleccionar el modelo que corresponda (se rellenan determinados apartados con valores apropiados) o bien
seleccionar NORMAL para partir de un formulario totalmente vacio.

|:| Normal % Tipo
Tipos
Comunidad de Propietarios D Nominas - Recursos Humanos [ Videovigilancia ||
Clientes y/o proveedores Pacientes
Libro Recetario Gestion Escolar

Hecho Zona desconocida
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Desde esta pantalla se obtlenen los mpresosmmellque se deberan rem|t|r en Ios S|gU|entes tasos

*Comercios con bases de datos de clientes

*Comercios con bases de datos de proveedores

*Comercios con base de datos de trabajadores psadaenerar néminas
*Comercios que tienen instaladas camaras de viggancia

La documentacion generada por la web puede hategse a la Agencia Espafiola de Proteccién de
Datos por cualquiera de los siguientes medios:

*Telematicamente con firma electrénica

*En caso de no disponer de firma electrénica, poreo postal tras imprimir y firmar el documento,
enviandolo a la Agencia Espafiola de Protecciénate<(c/ Jorge Juan, 6 —28001 Madrid. )

Para cualquier consulta, aclaracion, reclamaciénudcia, sugerencia, queja, etc. ..., puede camsact
con la Agencia de Proteccion de Datos a través de:

*Correo postal Agencia Espafiola de Proteccion de Datos/ Jorge Juan, 6 28001-Madrid.)
*Llamando al teléfon®01 100 09% al91.266.35.17ambos del Area de Atencion al Ciudadano).
*Correo electrénico a la direcci@udadano@agpd.es

Hay que destacar que la actualizacién de los dato$a AEPD es gratuita y puede efectuarse
directamente por el comerciante, siguiendo estriicciones, a través de Internet.



