LEY 30/92, de 26 de noviembre LEY DE REGIMEN JURIDICO DE
LAS ADMINISTRACIONES PUBLICASY DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO COMUN

TITULO PRELIMINAR

DEL AMBITO DE APLICACION Y PRINCIPIOS GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO DE LA LEY

Lapresente Ley establece y regulalas bases del régimen juridico, € procedimiento
adminigtrativo cominy € sstema de responsabilidad de las Administraciones Plblicas,
sendo aplicable atodas dllas.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION

1. Se entiende a los efectos de esta Ley por Administraciones PUblicas.

a) LaAdminigtracion Generd del Estado.

b) Las Administraciones de las Comunidades Auténomes.

) Las Entidades que integran la Administracion Local.

2. Las Entidades de Derecho Publico con personaidad juridica propia vinculadas o
dependientes de cudquiera de las Administraciones Publicas tendran asmismo la
consideracion de Administracion Plblica. Estas Entidades sujetardn su actividad ala
presente Ley cuando gerzan potestades administrativas, sometiéndose en € resto de su
actividad alo que dispongan sus normas de creacion.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS GENERALES

1. Las Administraciones PUblicas sirven con objetividad los intereses generdles y actlian
de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracion
y coordinacién, con sometimiento pleno ala Congtitucion, alaLey y d Derecho.
Iguamente, deberdn respetar en su actuacion los principios de buenafe'y de confianza
legitima,

2. Las Administraciones Publicas, en susrelaciones, serigen por € principio de
cooperacion y colaboracion, y en su actuacion por los criterios de eficienciay servicio a
los ciudadanos.

3. Bgo ladireccidon del Gobierno de la Nacién, de los 6rganos de gobierno de las
Comunidades Auténomas y de los correspondientes de las Entidades que integran la
Adminigtracion Locd, la actuacion de la Administracion PUblica respectiva se
desarrolla para acanzar |os objetivos que establecen las leyesy d resto del
ordenamiento juridico.

4. Cada una de las Adminigtraciones PUblicas actlia parad cumplimiento de susfines
con personalidad juridica Unica.

5.En sus relaciones con |os ciudadanos las Administraciones publicas actUan de
conformidad con los principios de trangparencia'y de participacion.

TITULOI
DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y SUS RELACIONES

ARTICULO 4. PRINCIPIOS DE LASRELACIONESENTRE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

1. Las Administraciones Plblicas actlian y se relacionan de acuerdo con € principio de
ledtad indtituciond y, en consecuencia, deberan:

a) Respetar € gercicio legitimo por las otras Administraciones de sus competencias.

b) Ponderar, en € gercicio de las competencias propias, latotaidad de losintereses



publicos implicadosy, en concreto, aquellos cuya gestion esté encomendada a las otras
Adminigraciones.

¢) Facilitar alas otras Administraciones lainformacion que precisen sobre la actividad
gue desarrollen en € gercicio de sus propias competencias.

d) Prestar, en e &mbito propio, la cooperacion y asistencia activas que las otras
Administraciones pudieran recabar para d eficaz gercicio de sus competencias.

2. A efectos delo dispuesto en lasletras c) y d) del apartado anterior, las
Administraciones Publicas podran solicitar cuantos datos, documentos o medios
probatorios se hdlen adisposicion dd Ente d que se dirijalasolicitud. Podrén también
solicitar asistencia parala gjecucidn de sus competencias.

3. Laasstencia requerida solo podra negarse cuando € Ente del que se solicitano esté
facultado para prestarla, no disponga de medios suficientes para elo o cuando, de
hacerlo, causara un perjuicio grave alos intereses cuya tutela tiene encomendada o d
cumplimiento de sus propias funciones. La negativa a prestar laasstenciase
comunicara motivedamente ala Adminigtracion solicitante.

4. LaAdminigtracion Genera del Estado, las de las Comunidades Autonomasy las
Entidades que integran la Administracion Local deberan colaborar y auxiliarse para
aquellas g ecuciones de sus actos que hayan de redlizarse fuera de sus respectivos
ambitos territoriales de competencias.

5.En las relaciones entre la Administracion Generd del Estado y la Administracion de
las Comunidades Auténomas, € contenido del deber de colaboracion se desarrollarda
través de losingrumentosy procedimientos que de maneracomun'y voluntaria
establezcan tales Administraciones.

Cuando estas relaciones, en virtud ddl principio de cooperacion, tengan como findidad
latoma de decisiones conjuntas que permitan, en aquellos asuntos que afecten a
competencias compartidas 0 exijan articular una actividad comin entre ambas
Adminigtraciones, una actividad més eficaz de los mismos, se gustardn alos
insrumentos y procedimientos de cooperacion a que e refieren |os articulos Sguientes.

ARTICULO 5. CONFERENCIAS SECTORIALES Y OTROS ORGANOS DE
COOPERACION

1. LaAdminigracion Generd dd Estado y la Adminigtracion de las Comunidades
Auténomas pueden crear Organos para la cooperacion entre ambas, de composicion
bilaterd o multilaterd, de ambito generd o de ambito sectorid, en aquellas materias en
las que exigta interrelacion competencial, y con funciones de coordinacion o
cooperacion seglin 1os casos.

A efectos de lo establecido en  presente capitulo, no tienen la naturdeza de drganos de
cooperacion agquellos 6rganos colegiados creados por la Administracion General del
Estado para € gercicio de sus competencias en cuya composicion se prevea que
participen representantes de la Administracion de las Comunidades Auténomas con la
findidad de consulta

2. Los 6rganos de cooperacion de composicion bilateral y de ambito generd que relinan
amiembros del Gobierno, en representacion de la Administracion Genera del Estado, y
amiembros de Consgjo de Gobierno, en representacion de la Administracion dela
respectiva Comunidad Auténoma, se denominan Comisiones Bilaterdes de
Cooperacion. Su creacion se efectlia mediante acuerdo, que determina los elementos
esenciaes de su régimen.

3. Los dérganos de cooperacion de composicion multilateral y de ambito sectoria que
relinen amiembros del Gobierno, en representacion de la Administracion General del
Estado, y a miembros de los Consgjos de Gobierno, en representacion de las



Adminigtraciones de las Comunidades Auténomas, se denominan Conferencias
Sectorides. El régimen de cada Conferencia Sectorid es e establecido en €
correspondiente acuerdo de ingtitucionaizacion y en su reglamento interno.

4. Laconvocatoria de la Conferencia se redizara por  Ministro o Ministros que tengan
competencias sobre la materia que vaya a ser objeto de la Conferencia sectorid. La
convocatoria se hara con antelacion suficiente y se acompafiaradel orden del diay, en
su caso, la documentacion precisa parala preparacion previa de la Conferencia.

5. Los acuerdos que se adopten en una Conferencia sectorid se firmardn por € Ministro
0 Ministros competentes y por los titulares de los Grganos de gobierno correspondientes
de las Comunidades Autonomas. En su caso, estos acuerdos podran formalizarse bgjo la
denominacion de convenio de Conferencia sectoridl.

6. Las Conferencias Sectoriales podrén acordar |a creacion de comisionesy grupos de
trabgjo parala preparacion, estudio y desarrollo de cuestiones concretas propias del
ambito material de cadaunade dlas.

7. Con la mismafindidad, y en anbitos materides especificos, la Administracion

Genera del Estado y las Administraciones de las Comunidades Auténomas podran
congtituir otros érganos de cooperacion que reinan a responsables de la materia.

8. Cuando lamateria del ambito sectoria de un drgano de cooperacion de composicion
multilatera afecte o se refieraacompetencias de las Entidades Locdes, d pleno dd
mismo puede acordar que la asociacion de éstas de ambito estatal con mayor
implantacion seainvitada a asistir a sus reuniones, con carécter permanente o seguin €
orden ddl dia

ARTICULO 6 . CONVENIOS DE COLABORACION

1. LaAdminigtracion Generd y los Organismos publicos vinculados o dependientes de
lamisma podrén celebrar convenios de colaboracion con los érganos correspondientes
de las Administraciones de las Comunidades Auténomas en & dmbito de sus respectivas
competencias.

2. Los instrumentos de formalizacion de los Convenios deberan especificar, cuando asi
proceda:

a) Los drganos que celebran € convenio y la capacidad juridica con la que actlia cada
unade las partes.

b) La competencia que gjerce cada Administracion.

¢) Su financiacion.

d) Las actuaciones que se acuerde desarrollar para su cumplimiento.

€) Lanecesidad o no de establecer una organizacion para su gestion.

f) El plazo de vigencia, 1o que no impedira su prorrogas asi 1o acuerdan las partes
firmantes dd convenio.

g) Laextincion por causadigtintaala previstaen € gpartado anterior, asi como laforma
de terminar |as actuaciones en curso para e supuesto de extincion.

3. Cuando se cree un érgano mixto de vigilanciay control, éste resolveralos problemas
deinterpretacion y cumplimiento que puedan plantearse respecto de los convenios de
colaboracion.

4. Cuando los convenios se limiten a establecer pautas de orientacion politica sobre la
actuacion de cada Administracion en una cuestion de interés comin o afijar € marco
generd y lametodologia para e desarrollo de la colaboracion en un &eade
interrelacion competencia 0 en un asunto de mutuo interés se denominaran Protocolos
Generdes.

5. Cuando lagestion del convenio haga necesario crear una organizacion comin, éta
podra adoptar laforma de consorcio dotado de personaidad juridica o sociedad



mercantil.

Los estatutos del consorcio determinardn los fines dd mismo, asi como las
particularidades dd régimen organico, funciond y financiero.

L os Organos de decision estarén integrados por representantes de todas las entidades
consorciadas, en la proporcion que sefije en los Estatutos respectivos.

Parala gestion de los servicios que se le encomienden podran utilizarse cudquierade
los formas previstas en lalegidacion aplicable alas Administraciones consorciadas.

ARTICULO 7. PLANESY PROGRAMAS CONJUNTOS

1. LaAdminigtracion Generd del Estado y la Administracion de las Comunidades
Auténomas pueden acordar laredizacion de planesy programas conjuntos de actuacion
parad logro de objetivos comunes en materia en las que ostenten competencias
concurrentes.

2. Dentro del respectivo ambito sectoria, corresponde a las Conferencias Sectoridesla
iniciativa para acordar la redizacion de planes o programas conjuntos, la aprobacion de
su contenido, asi como € seguimiento y evauacion multilateral de su puestaen

préctica.

3. El acuerdo aprobatorio de planes o programas conjuntos debe especificar, seguin su
naturdeza, |os sguientes dementos de su contenido:

L os objetivos de interés comin a.cumplir.

Las actuaciones adesarrollar por cada Administracion.

L as aportaciones de medios persondes y materides de cada Administracion.

L os compromisos de aportacion de recursos financieros.

Laduracion, asi como los mecanismas de seguimiento, evauacion y modificacion.

4. El acuerdo aprobatorio de un plan o programa conjunto, que tendra eficacia
vinculante parala Administracion Generd del Estado y las Comunidades Autonomas
participantes que lo suscriban, puede ser completado mediante convenios de
colaboracion con cada una de dlas que concreten aquellos extremos que deban ser
especificados de formabilaterd.

5. Los acuerdos aprobatorios de planes 0 programas conjuntos son objeto de publicacidn
oficid.

ARTICULO 8. EFECTOS DE LOS CONVENIOS

1. Los convenios de Conferencia sectorid 'y 1os convenios de colaboracion en ninglin
caso suponen larenuncia alas competencias propias de las Administraciones
intervinientes.

2. Los convenios de Conferencia sectorid y |os convenios de colaboracion celebrados
obligaran alas Administraciones intervinientes desde € momento de su firma, salvo que
en dllos se establezca otra cosa

Tanto los convenios de Conferencia sectorial como |os convenios de colaboracion serén
comunicados a Senado.

Ambos tipos de convenios deberan publicarse en € Boletin Oficia del Estado?y en €
Diario Cficid de la Comunidad Auténoma respectiva

3. Las cuestiones litigiosas que puedan surgir en su interpretacion y cumplimiento, sin
perjuicio delo previsto en € articulo 6.3, serén de conocimiento y competencia del
Orden Jurisdicciona de lo Contencioso-Adminidrativo y, en su caso, de la competencia
del Tribuna Condtituciond.

ARTICULO 9. RELACIONES CON LA ADMINISTRACION LOCAL
Las rdaciones entre la Administracion General del Estado o la Administracion dela



Comunidad Auténoma con |as Entidades que integran la Administracion Locd, se
regirén por lalegidacion basica en materia de Régimen Locd, aplicandose
supletoriamente lo dispuesto en € presente Titulo.

ARTICULO 10 . COMUNICACIONES A LAS COMUNIDADES EUROPEAS
1. Cuando en virtud de una obligacién derivada del Tratado de la Unidn Europea o de
los Tratados de las Comunidades Europeas 0 de |0s actos de sus Ingtituciones deban
comunicarse a éstas disposiciones de caracter genera o resoluciones, las
Administraciones publicas procederdn a su remision d 6rgano dela Administracion
Generd del Estado competente pararedizar |la comunicacion adichas ingtituciones. En
ausencia de plazo especifico para cumplir esa obligacion, laremison se efectuarden
de quince dias.

2. Cuando se trate de proyectos de disposiciones o cuaquiera otrainformacion, en
ausencia de plazo especifico, laremision debera hacerse en tiempo Util alos efectos del
cumplimiento de esa obligacion.

TITULOII
DE LOS ORGANOS DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

CAPITULOI
PRINCIPIOS GENERALESY COMPETENCIA

ARTICULO 11. CREACION DE ORGANOS ADMINISTRATIVOS

1. Corresponde a cada Administracion Publica delimitar, en su propio anbito
competencid, |as unidades adminigtrativas que configuran |os organos adminigtrativos
propios de |as especididades derivadas de su organizacion.

2. Lacreacion de cudquier organo adminigtrativo exigirae cumplimiento de los
sguientesrequisitos.

a) Determinacion de su forma de integracion en la Administracion Pablica de que se
trate y su dependenciajerdrquica.

b) Ddimitacion de sus funciones'y competencias.

c¢) Dotacion de los créditos necesarios para su puesta en marchay funcionamiento.

3. No podran crearse nuevos érganos que supongan duplicacion de otros ya existentes s
a mismo tiempo no se suprime o restringe debidamente la competencia de éstos.

ARTICULO 12. COMPETENCIA

1. Lacompetenciaesirrenunciable y se gjercera precisamente por 10s 6rganos
adminigrativos que la tengan atribuida como propia, sdvo los casos de delegacion o
avocacion, cuando se efectlen en los términos previstos en éta u otras leyes.
Laencomienda de gestion, la delegacion de firmay la suplencia no suponen dteracion
delatitularidad de la competencia, aunque si de los e ementos determinantes de su
gercicio que en cada caso se prevén.

2. Latitularidad y € gercicio de las competencias atribuidas alos organos
administrativos podran ser desconcentradas en otros jerarquicamente dependientes de
aquéllos en lostérminos'y con los requisitos que prevean las propias normas de
atribucion de competencias.

3. S dgunadisposicion atribuye competencia a una Administracion, Sn especificar €
organo que debe gercerla, se entendera que lafacultad de ingtruir y resolver los
expedientes corresponde a los rganos inferiores competentes por razon de lamateriay
del territorio, y, de exigtir varios de éstos, a superior jerarquico comun.



ARTICULO 13 . DELEGACION DE COMPETENCIAS

1. Los 6rganos de las diferentes Administraciones publicas podran delegar € gercicio
de las competencias que tengan atribuidas en otros 6rganos de la misma
Administracion, aun cuando no sean jerarquicamente dependientes, o de las entidades
de derecho publico vinculadas o dependientes de aquéllas.

2. En ningun caso podran ser objeto de delegacion las competencias rddivas a:

a) Los asuntos que e refieran arelaciones con la Jefaturadel Estado, Presidenciadel
Gobierno de la Nacion, Cortes Generdes, Presidencias de los Consgos de Gobierno de
las Comunidades Auténomas y Asambleas Legidativas de las Comunidades
Auténomes.

b) Laadopcién de disposiciones de carécter generdl.

¢) Laresolucion de recursos en los 6rganos administrativos que hayan dictado los actos
objeto de recurso.

d) Las materias en que asi se determine por norma con rango de Ley.

3. Las delegaciones de competencias'y su revocacion deberan publicarse en € Boletin
Oficid dd Estado, en d de la Comunidad Auténoma o en € dela Provincia, segiin la
Administracion a que pertenezca € érgano delegante, y € ambito territorid de
competencia de éste.

4. Las resoluciones administrativas que se adopten por delegacion indicaran
expresamente esta circunstanciay se considerardn dictadas por € érgano delegante.

5. Salvo autorizacion expresa de una Ley, no podran delegarse las competencias que se
gerzan por delegacion.

No congtituye impedimento para que pueda delegarse |la competencia para resolver un
procedimiento la circunstancia de que la norma reguladora del mismo prevea, como
tramite preceptivo, laemisidn de un dictamen o informe; no obstante, no podra
delegarse la competencia pararesolver un asunto concreto unavez queen €
correspondiente procedimiento se haya emitido un dictamen o informe preceptivo
acercade mismo.

6. La delegacion seré revocable en cualquier momento por € 6rgano que lahaya
conferido.

7. Ladelegacion de competencias atribuidas a érganos colegiados, para cuyo gercicio
ordinario se requiera un quérum especial, deberd adoptarse observando, en todo caso,
dicho quérum.

ARTICULO 14. AVOCACION

1. Los 6rganos superiores podrén avocar parasi € conocimiento de un asunto cuya
resolucion corresponda ordinariamente o por delegacidn a sus organos administrativos
dependientes, cuando circunstancias de indole técnica, econdmica, socid, juridicao
territoria 10 hagan conveniente.

En los supuesto de delegacion de competencias en rganos no jerdrquicamente
dependientes, & conocimiento de un asunto podra ser avocado Unicamente por € organo
delegante.

2. En todo caso, la avocacion se redizara mediante acuerdo motivado que debera ser
notificado alos interesados en @ procedimiento, S los hubiere, con anteriorided ala
resolucion fina que sedicte.

Contra el acuerdo de avocacion no cabra recurso, aunque podraimpugnarse en e
recurso que, en su caso, seinterponga contralaresolucion del procedimiento.

ARTICULO 15. ENCOMIENDA DE GESTION
1. Laredizacion de actividades de caracter materid, técnico o de serviciosde la



competencia de los 6rganos administrativos o de las Entidades de derecho publico podra
ser encomendada a otros 6rganos o Entidades de lamisma o de digtinta Administracion,
por razones de eficacia 0 cuando no se posean los medios técnicos idoneos para su
desempefio.

2. Laencomienda de gestion no supone cesidn detitularidad de la competenciani delos
elementos sustantivos de su gercicio, sendo responsabilidad del érgano o Entidad
encomendante dictar cuantos actos o resoluciones de caracter juridico den soporte 0 en
los que se integre la concreta actividad material objeto de encomienda

3. Laencomienda de gestion entre 6rganos adminigtrativos o Entidades de derecho
publico pertenecientes ala misma Administracion debera formdizarse en los términos
gue establezca su normativa propiay, en su defecto, por acuerdo expreso de los 0rganos
o Entidades intervinientes. En todo caso d instrumento de formdizacion dela
encomienda de gestion y su resolucidn debera ser publicado, parasu eficaciaen €
Diario Oficid correspondiente.

Cada Administracion podré regular los requisitos necesarios paralavalidez de tales
acuerdos que incluirdn, a menos, expresamencion de la actividad o actividades alas
que afecten, d plazo de vigenciay la naturdezay dcance de la gestion encomendada

4. Cuando la encomienda de gestion se redlice entre rganos y Entidades de digtintas
Adminigtraciones se formaizara mediante firma del correspondiente convenio entre

ellas, salvo en @ supuesto de lagestion ordinaria de los servicios de las Comunidades
Autonomeas por las Diputaciones Provinciales o en su caso Cabildos o Consgos
insulares, que se regirapor la

legidacion de Régimen Locd.

5. El régimen juridico de la encomienda de gestion que se regula en este articulo no sera
de gplicacion cuando la realizacion de las actividades enumeradas en € gpartado
primero haya de recaer sobre personas fisicas o juridicas sujetas a derecho privado,
gjustandose entonces, en lo que proceda, alalegidacion correspondiente de contratos
ddl Estado, sin que puedan encomendarse a personas 0 Entidades de esta naturaleza
actividades que, seguin lalegidacion vigente, hayan de redizarse con sujecion d

derecho adminigtrativo.

ARTICULO 16. DELEGACION DE FIRMA

1. Lostitulares de los érganos administrativos podran, en materia de su propia
competencia, delegar lafirmade sus resolucionesy actos adminigrativos alos titulares
de los 6rganos o unidades adminigtrativas que de €los dependan, dentro de los limites
sefidlados en d articulo 13.

2. Laddegacion de firmano dterarala competencia del érgano delegante y para su
validez no sera necesaria su publicacion.

3. Enlasresoluciones y actos que se firmen por delegacion se hard congtar la autoridad
de procedencia.

4. No cabrala delegacion de firmaen las resol uciones de carécter sancionador.

ARTICULO 17. SUPLENCIA

1. Lostitulares de los érganos administrativos podran ser suplidos temporamente en los
supuestos de vacante, ausencia o enfermedad por quien designe @ érgano competente
para€

nombramiento de aquéllos.

S no se designa suplente, la competencia dd 6rgano adminigtrativo se gjercera por
quien designe @ drgano administrativo inmediato de quien dependa.

2. Lasuplencia no implicara dteracion de la competencia.



ARTICULO 18. COORDINACION DE COMPETENCIAS

1. Los 6rganos administrativos en € gercicio de sus competencias propias gustaran su
actividad en sus relaciones con otros érganos de lamisma o de otras administraciones a
los principios establecidos en € articulo 4.1 delaLey, y la coordinaran con la que
pudiera corresponder legitimamente a éstos, pudiendo recabar para elo lainformacion
que precisen.

2. Lasnormas'y actos dictados por |os 6rganos de las Administraciones Publicas en €
gercicio de su propia competencia deberdn ser observadas por € resto de los rganos
adminigtrativos, aungque no dependan jerarquicamente entre si 0 pertenezcan a otra
Adminigtracion.

ARTICULO 19. COMUNICACIONES ENTRE ORGANOS

1. La comunicacion entre los érganos adminigtrativos pertenecientes a una misma
Adminigtracion Pablica se efectuara sempre directamente, sin tradados ni
reproducciones a través de organos intermedios.

2. Las comunicaciones entre los érganos administrativos podrén efectuarse por
cudquier medio que asegure la constancia de su recepcion.

ARTICULO 20. DECISIONES SOBRE COMPETENCIA

1. El érgano adminigtrativo que se estime incompetente para la resolucion de un asunto
remitira directamente las actuaciones a 0rgano que consdere competente, S éste
pertenece ala misma Administracion Plblica

2. Los interesados que sean parte en @ procedimiento podran dirigirse a organo que se
encuentre conociendo de un asunto para que decline su competenciay remitalas
actuaciones d érgano competente.

Asimismo, podran dirigirse d drgano que estimen competente para que requiera de
inhibicion d que esté conociendo del asunto.

3. Los conflictos de atribuciones slo podran suscitarse entre organos de unamisma
Administracion no relacionados jerarquicamente, y respecto a asuntos sobre 10s que no
haya finalizado € procedimiento adminigrativo.

ARTICULO 21. INSTRUCCIONES Y ORDENES DE SERVICIO

1. Los 6rganos adminigtrativos podrén dirigir las actividades de sus 6rganos
jerarquicamente dependientes mediante instrucciones y Ordenes de servicio.

Cuando una disposicion especifica asi 10 establezca 0 se estime conveniente por razén
de los destinatarios o de | os efectos que puedan producirse, las instruccionesy érdenes
de sarvicio se publicardn en d periddico oficia que corresponda

2. El incumplimiento de lasingtrucciones u rdenes de servicio no afectapor sl solo ala
vaidez de | os actos dictados por |os 6rganos administrativos, Sin perjuicio dela
responsabilidad disciplinariaen que se puedaincurrir.

CAPITULOII
ORGANOS COLEGIADOS

ARTICULO 22. REGIMEN

1. El régimen juridico de los 6rganos colegiados se gustara a las normas contenidas en
el presente capitulo, Sin perjuicio de las peculiaridades organizativas de las
Adminigtraciones PUblicas en que se integran.

2. Los drganos colegiados de las ditintas Administraciones Pblicas en que participen
organizaciones representativas de intereses sociaes, asi como aquellos compuestos por



representaciones de distintas Administraciones PUblicas, cuenten o no con participacion
de organizaciones representativas de intereses sociaes podran establecer o completar
Sus propias normas de funcionamiento.

L os organos colegiados a que se refiere este apartado quedaran integrados en la
Administracién Piblica que corresponda, aunque sin participar en la estructura
jerérquica de ésta, sdvo que asi |0 establezcan sus normas de creacion, se desprenda de
sus funciones o de la propia naturdeza del érgano colegiado.

ARTICULO 23. PRESIDENTE

1. En cada 6rgano colegiado corresponde a Presidente:

a) Ogtentar la representacion del érgano.

b) Acordar la convocatoria de las sesones ordinarias y extraordinariasy lafijacion dd
orden ddl dia, teniendo en cuenta, en su caso, |as peticiones de los demés miembros
formuladas con la suficiente antelacion.

) Presidir las sesiones, moderar € desarrollo de los debates y suspenderlos por causas
judtificades.

d) Dirimir con su voto los empates, a efectos de adoptar acuerdos, excepto S se trata de
los érganos colegiados a que se refiere d nimero 2 del articulo 22, en que € voto sera
dirimente 9 asi |0 establecen sus propias hormas.

€) Asegurar € cumplimiento de las leyes.

f) Visar las actas 'y certificaciones de los acuerdos ddl érgano.

0) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de Presidente del
organo.

2. En casos de vacante, ausencia, enfermedad, u otracausalegd, € Presidente sera
sudtituido por e Vicepresidente que corresponda, y en su defecto, por e miembro del
organo colegiado de mayor jerarquia, antigliedad y edad, por este orden, de entre sus
componentes.

Esta norma no seré de aplicacion alos érganos colegiados previstos en € nimero 2 del
articulo 22 en que d régimen de sustitucion del Presidente debe estar especificamente
regulado en cada caso, 0 establecido expresamente por acuerdo del Pleno del 6rgano
colegiado.

ARTICULO 24. MIEMBROS

1. En cada 6rgano colegiado corresponde a sus miembros:

a) Recibir, con una antelacion minima de cuarenta'y ocho horas, la convocatoria
conteniendo € orden del dia de las reuniones. Lainformacion sobre los temas que
figuren en @ orden del dia estard a digposicion de los miembros en igud plazo.

b) Participar en los debates de las sesiones.

¢) Ejercer su derecho d voto y formular su voto particular, asi como expresar € sentido
de su voto y los motivos que lo judtifican.

No podran abstenerse en |as votaciones quienes por su cualidad de autoridades o
persond d servicio de las Administraciones Plblicas, tengan la condicion de miembros
de 6rganos colegiados.

d) Formular ruegosy preguntas.

€) Obtener lainformacion precisa para cumplir las funciones asignadas.

f) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion.

2. Los miembros de un érgano colegiado no podran atribuirse las funciones de
representacién reconocidas a éste, salvo que expresamente se les hayan otorgado por
unanormao por acuerdo validamente adoptado, para cada caso concreto, por € propio
organo.



3. En caso de ausencia o de enfermedad y, en generd, cuando concurra alguna causa
judtificada, los miembros titulares del 6rgano colegiado serdn sudtituidos por sus
suplentes, 5 los hubiera

Cuando se trate de Organos colegiados alos que se refiere d nimero 2 del articulo 22,
las organizaciones representativas de intereses socides podran sudtituir a sus miembros
titulares por otros, acreditandolo ante la Secretaria del 6rgano colegiado, con respecto a
las resarvas y limitaciones que establezcan sus hormas de organizacion.

ARTICULO 25. SECRETARIO

1. Los érganos colegiados tendrén un Secretario que podra ser un miembro del propio
Organo o una personaa servicio de la Administracion Publica correspondiente.

2. Ladedgnaciony € cese, asi como la sustitucion tempora del Secretario en supuestos
de vacante, ausencia o enfermedad se redlizaran seguin lo dispuesto en las normas
especificas de cada 6rgano y, en su defecto, por acuerdo del mismo.

3. Corresponde a Secretario del drgano colegiado:

a) Agdir alas reuniones con voz pero Sn voto S es un funcionario, y convoz 'y voto s
la Secretaria del érgano la ostenta un miembro del mismo.

b) Efectuar la convocatoria de las sesiones del érgano por orden de su Presidente, asi
como |las citaciones alos miembros dd mismo.

¢) Recibir los actos de comunicacion de los miembros con € érgano y, por tanto, las
notificaciones, peticiones de datos, rectificaciones o cuaquiera otra clase de escritos de
losque

deba tener conocimiento.

d) Preparar € despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones.

€) Expedir certificaciones de las consultas, dictamenes y acuerdos agprobados.

f) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de Secretario.

ARTICULO 26. CONVOCATORIAS Y SESIONES

1. Paralavalida congtitucion ddl érgano, a efectos de la celebracion de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, se requerirala presenciadel Presidente y Secretario
0 en su caso, de quienes le sudtituyan, y lade lamitad d menos, de sus miembros, savo
lo dispuesto en d punto 2 de este articulo.

Cuando se trate de los 6rganos colegiados a que se refiere € nimero 2 ddl articulo 22, €
Presidente podra considerar vaidamente congtituido € organo, a efectos de celebracion
de 250N, S estan presentes |os representantes de las Administraciones Pdblicas y de las
organi zaciones representativas de intereses sociales miembros del 6rgano alos que se
haya atribuido la condicién de portavoces.

2. Los 6rganos colegiados podran establecer € régimen propio de convocatorias, S éste
no esta previsto por sus normas de funcionamiento. Ta régimen podra prever una
segunda convocatoriay especificar para ésta e nimero de miembros necesarios para
condtituir vaidamente € organo.

3. No podra ser objeto de deliberacion o acuerdo ninglin asunto que no figure incluido
en € orden del dia, savo que estén presentes todos los miembros del érgano colegiado
y seadeclaradalaurgenciadel asunto por € voto favorable de lamayoria

4. Los acuerdos serén adoptados por mayoria de votos.

5. Quienes acrediten latitularidad de un interés legitimo podran dirigirse d Secretario

de un 6rgano colegiado para que les sea expedida certificacion de sus acuerdos.

ARTICULO 27. ACTAS
1. De cada sesion que celebre € Grgano colegiado se levantara acta por € Secretario,



gue especificara necesariamente los asistentes, € orden del diade lareunion, las
circunstancias dd lugar y tiempo en que se ha celébrado, |os puntos principales de las
deliberaciones, asi como €

contenido de |os acuerdos adoptados.

2. En d actafigurarg, a solicitud de los respectivos miembros del érgano, € voto
contrario a acuerdo adoptado, su abstencion y los motivos que lajustifiquen o
sentido de su voto favorable. ASmismo, cuaquier miembro tiene derecho a solicitar la
transcripcion integra de su intervencion o propuesta, Sempre que aporte en € acto, o en
e plazo que sefide € Presdente, d texto que se corresponda fielmente con su
intervencion, haciéndose asi congtar en € acta 0 uniéndose copiaalamisma

3. Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular
por escrito en € plazo de cuarentay ocho horas, que seincorporara al texto aprobado.
4. Cuando los miembros del érgano voten en contra o se abstengan, quedaran exentos
de laresponsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de |los acuerdos.

5. Las actas se gprobaran en lamisma o en la siguiente seson, pudiendo no obstante
emitir & Secretario certificacion sobre |os acuerdos especificos que se hayan adoptado,
sin perjuicio de la ulterior aprobacion del acta

En las certificaciones de acuerdos adoptados emitidas con anterioridad a la aprobacion
dd acta se hard congtar expresamente tal circunstancia.

CAPITULOII ,
ABSTENCION Y RECUSACION

ARTICULO 28. ABSTENCION

1. Lasautoridades y € persond d servicio de las Administraciones en quienes se den
agunas de las circungtancias sefid adas en € nimero siguiente de ete articulo se
abstendran de intervenir en d procedimiento y lo comunicardn a su superior inmediato,
quien resolveralo procedente.

2. Son motivos de abstencidn los siguientes:

a) Tener interés persond en @ asunto de que se trate 0 en otro en cuya resolucion
pudierainfluir la de aqué; ser administrador de sociedad o entidad interesada, o tener
cuestion litigiosa pendiente con agun interesado.

b) Tener parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad dentro del
segundo, con cuaquiera de los interesados, con los administradores de entidades o
sociedades interesadas y también con los asesores, representantes legales o mandatarios
que intervengan en d procedimiento, asi como compartir despacho profesiond o estar
asociado con éstos para €l asesoramiento, la representacion o € mandato.

) Tener amistad intima o enemistad manifiesta con dguna de |as personas mencionadas
en € gpartado anterior.

d) Haber tenido intervencién como perito o como testigo en € procedimiento de que se
trate.

€) Tener relacion de servicio con personanatura o juridicainteresada directamente en
el asunto, o haberle prestado en los dos Ultimos afios servicios profesiondes de
cuadquier tipo y en cudquier circunganciao lugar.

3. Laactuacion de autoridades y persond a servicio de las Administraciones Pablicas
en los que concurran motivos de abostencion no implicara, necesariamente, lainvalidez
de los actos en que hayan intervenido.

4. Los 6rganos superiores podran ordenar alas personas en quienes se dé alguna de las
circungtancias sefialadas que se abstengan de toda intervencion en @ expediente.

5. Lano abstencidn en los casos en que proceda daré lugar a responsabilidad.



ARTICULO 29. RECUSACION

1. En los casos previstos en € articulo anterior podra promoverse recusacion por los
interesados en cuadquier momento de la tramitacion del procedimiento.

2. Larecusacion se planteara por escrito en € que se expresarala causa o causas en que
se funda

3. End diasiguiente € recusado manifestara a su inmediato superior S sedaonoen é
la causa degada. En d primer caso, € superior podra acordar su sugtitucion acto
seguido.

4. S € recusado niegala causa de recusacion, € superior resolveraen d plazo de tres
dias, previoslosinformesy comprobaciones que considere oportunos.

5. Contra las resoluciones adoptadas en esta materia no cabra recurso, sin perjuicio de la
posibilidad de degar larecusacion d interponer € recurso que proceda contra d acto
que termine & procedimiento.

TITULO I
DE LOS INTERESADOS

ARTICULO 30. CAPACIDAD DE OBRAR

Tendran capacidad de obrar ante las Administraciones PUblicas, ademéas de las personas
gue la ostenten con arreglo alas normeas civiles, los menores de edad para e gercicioy
defensa de agquellos de sus derechos e intereses cuya actuacion esté permitida por €
ordenamiento juridico-adminigtrativo sin la asstencia de la persona que gerzala patria
potestad, tutela o curatela. Se exceptlia e supuesto de los menores incapacitados,
cuando la extenson de laincapacitacion afecte d gercicio y defensa de |os derechos o
intereses de que se trate.

ARTICULO 31. CONCEPTO DE INTERESADO

1. Se condderan interesados en d procedimiento administrativo:

a) Quienes|o promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuaes o
colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado € procedimiento, tengan derechos que puedan resultar
afectados por ladecisién que en d mismo se adopte.

) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuaes o colectivos, puedan resultar
afectados por laresolucion y se personen en @ procedimiento en tanto no haya recaido
resolucion definitiva

2. Las asociaciones y organizaciones representetivas de intereses econdmicos y sociales,
serén titulares de intereses | egitimos colectivos en |os términos que la Ley reconozca

3. Cuando la condicion de interesado derivase de algunarelacion juridica transmisible,
el derechohabiente sucedera en tal condicion cuaquiera que sead estado del
procedimiento.

ARTICULO 32. REPRESENTACION

1. Losinteresados con capacidad de obrar podrén actuar por medio de representante,
entendiéndose con éste las actuaciones adminigtrativas, salvo manifestacion expresaen
contradel interesado.

2. Cualquier persona con capacidad de obrar podré actuar en representacion de otra ante
las Adminigtraciones Publicas.

3. Paraformular solicitudes, entablar recursos, desistir de accionesy renunciar a
derechos en nombre de otra persona, deberé acreditarse la representacion por cuaquier
medio vaido en derecho que dge congtancia fidedigna, o mediante declaracion en



comparecencia personal dd interesado. Paralos actos y gestiones de mero tramite se
presumira aguella representacion.

4. Lafdtao insuficiente acreditacion de la representacion no impedird que se tenga por
realizado € acto de que se trate, Sempre que se gporte aquélla o se subsane d defecto
dentro del plazo de diez dias que debera conceder a efecto & drgano adminigtrativo, o
de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi |o requieran.

ARTICULO 33. PLURALIDAD DE INTERESADOS

Cuando en una solicitud, escrito o comunicacion figuren varios interesados, las
actuaciones a que den lugar se efectuardn con d representante o € interesado que
expresamente hayan sefidado, y, en su defecto, con € que figure en primer término.

ARTICULO 34. IDENTIFICACION DE INTERESADOS

S durante laingtruccion de un procedimiento que no hayatenido publicided en forma
legd, se advierte la existencia de personas que sean titulares de derechos o intereses
legitimosy directos cuyaidentificacion resulte del expediente y que puedan resultar
afectados por la resolucion que se dicte, se comunicard a dichas personas la tramitacion
del procedimiento.

TITULOIV )
DE LA ACTIVIDAD DE LASADMINISTRACIONES PUBLICAS

CAPITULOI
NORMAS GENERALES

ARTICULO 35. DERECHOS DE LOS CIUDADANOS

L os ciudadanos, en sus relaciones con las Adminigtraciones Pablicas, tienen los
Sguientes derechos.

a) A conocer, en cuaquier momento, € estado de la tramitacion de |os procedimientos
en los que tengan la condicion de interesados, y obtener copias de documentos
contenidos en elos.

b) A identificar alas autoridadesy a persond d servicio de las Administraciones
PUblicas bgjo cuya responsabilidad se tramiten los procedimientos.

) A obtener copia sellada de los documentos que presenten, gportandola junto con los
originales, asi como aladevolucién de éstos, salvo cuando |os originales deban obrar en
€l procedimiento.

d) A utilizar laslenguas oficides en € territorio de su Comunidad Auténoma, de
acuerdo con lo previsto en estaLey y en d resto de Ordenamiento Juridico.

e) A formular alegacionesy aaportar documentos en cualquier fase del procedimiento
anterior d trémite de audiencia, que deberdn ser tenidos en cuenta por € érgano
competente a redactar la propuesta de resolucion.

f) A no presentar documentos no exigidos por las normas aplicables d procedimiento de
que setrate, 0 que ya se encuentren en poder de la Administracion actuante.

0) A obtener informacion y orientacion acerca de |0s requisitos juridicos o técnicos que
las digposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se
propongan redizar.

h) Al acceso alos registrosy archivos de las Administraciones PUblicas en los términos
previstos en la Congtitucion y en ésta u otras Leyes.

i) A ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y funcionarios, que habran
defacilitarles @ gercicio de sus derechosy @ cumplimiento de sus obligaciones.



J) A exigir las responsabilidades de las Administraciones PUblicas y del persond asu
sarvicio, cuando asi corresponda legamente.
k) Cudesguiera otros que les reconozcan la Condtitucion y las Leyes.

ARTICULO 36 . LENGUA DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. Lalengua de los procedimientos tramitados por la Administracion Genera del Estado
serd el castellano. No obstante |o anterior, los interesados que se dirijan alos 6rganos de
la Administracion Generd del Estado con sede en d territorio de una Comunidad
Auténoma podran utilizar también lalengua que sea codficid en ela

En este caso, € procedimiento se tramitara en lalengua elegida por € interesado. S
concurrieran varios interesados en € procedimiento, y existiera discrepanciaen cuanto a
lalengua, @ procedimiento se tramitard en castellano, s bien los documentos o
testimonios que requieran | os interesados se expedirén en lalengua eegida por los
mismos

2. En los procedimientos tramitados por las Administraciones de las Comunidades
Auténomeasy de las Entidades Locales, € uso de lalengua se gustardalo previsto enla
legidacion autonomica correspondiente,

3. LaAdminigtracion publicaingtructora debera traducir ad castellano los documentos,
expedientes o partes de los mismos que deban surtir efecto fuerade territorio dela
Comunidad Auténomay los documentos dirigidos alos interesados que asi 1o soliciten
expresamente. S debieran surtir efectos en d territorio de una Comunidad Autonoma
donde sea cocficia esamismalengua distinta del castellano, no sera precisasu
traduccion.

ARTICULO 37. DERECHO DE ACCESO A ARCHIVOS Y REGISTROS

1. Los ciudadanos tienen derecho a acceder alos registros y alos documentos que,
formando parte de un expediente, obren en los archivos adminidirativos, cualquiera que
sea laforma de expresion, grafica, sonora o en imagen o d tipo de soporte material en
que figuren, Sempre que taes expedientes correspondan a procedi mientos terminados
en lafechadela solicitud.

2. El acceso alos documentos que contengan datos referentes alaintimidad de las
personas estara reservado a éstas, que, en @ supuesto de observar que tales datos figuran
incompletos o inexactos, podran exigir que sean rectificados 0 completados, savo que
figuren en expedientes caducados por € transcurso del tiempo, conforme alos plazos
maximos que determinen los diferentes procedimientos, de los que no pueda derivarse
efecto sustantivo aguno.

3. El acceso alos documentos de caracter nominativo que sin incluir otros datos
pertenecientes alaintimidad de las personas figuren en los procedimientos de
gplicacion del derecho, savo los de caracter sancionador o disciplinario, y que, en
consideracion a su contenido, puedan hacerse valer parad gercicio de los derechos de
los ciudadanos, podra ser gercido, ademas de por sus titulares, por terceros que
acrediten un interés legitimo y directo.

4. El gercicio de los derechos que establecen los apartados anteriores podra ser
denegado cuando prevaezcan razones de interés publico, por intereses de terceros mas
dignos de proteccién o cuando asi 1o disponga una Ley, debiendo, en estos casos, €
organo competente dictar resolucion motivada.

5. El derecho de acceso no podra ser gercido respecto alos siguientes expedientes:

a) Los que contengan informacion sobre las actuaciones del Gobierno del Estado o de
las Comunidades Auténomas, en € gercicio de sus competencias congtitucionales no
ujetas a Derecho Adminigtrativo.



b) Los que contengan informacion sobre la Defensa Naciona o la Seguridad del Estado.
¢) Los tramitados paralainvestigacion de los dditos cuando pudiera ponerse en peligro
la proteccion delos derechos y libertades de terceros o las necesidades de las
investigaciones que se estén redlizando.

d) Losrelativos alas materias protegidas por € secreto comercia o indudtrid.

€) Los rdativos a actuaciones adminigtrativas derivadas de la politica monetaria.

6. Se regiran por sus disposi ciones especificas.

a) El acceso alos archivos sometidos ala normetiva sobre materias clasificadas.

b) El acceso a documentos 'y expedientes que contengan datos sanitarios personades de
los pacientes.

¢) Los archivos regulados por lalegidacion del régimen eectoral.

d) Los archivos que sirvan afines exclusivamente estaditicos dentro del &mbito de la
funcidn estadistica pblica

€) El Regigro Civil y € Regisro Centra de Penadosy Rebeldesy los registros de
carécter publico cuyo uso esté regulado por una Ley.

f) El acceso alos documentos obrantes en |los archivos de las Administraciones Piblicas
por parte de las personas que ostenten la condicién de Diputado de las Cortes Generales,
Senador, miembro de una Asamblea legidativa de Comunidad Auténoma o de una
Corporacién Local.

g) Laconsulta de fondos documental es existentes en los Archivos Higtéricos.

7. El derecho de acceso sera gercido por los particulares de forma que no se vea
afectada la eficaciadd funcionamiento de los servicios publicos debiéndose, atd fin,
formular peticion individudizada de los documentos que se desee consultar, Sin que
quepa, salvo para su consideracion con carécter potestativo, formular solicitud genérica
sobre una materia o conjunto de materias. No obstante, cuando |os solicitantes sean
investigadores que acrediten un interés histdrico, cientifico o culturd relevante, se podra
autorizar @ acceso directo de aquéllos ala consulta de |os expedientes, Sempre que
guede garanti zada debidamente laintimidad de |as persones.

8. El derecho de acceso conllevara d de obtener copias o certificados de |os documentos
CuyO examen sea autorizado por la Administracion, previo pago, en sucaso, de las
exacciones que se hallen legadmente establecidas.

9. Sera objeto de periddica publicacion larelacion de los documentos obrantes en poder
de las Administraciones PUblicas sujetos a un régimen de especid publicidad por afectar
alacolectividad en su conjunto y cuantos otros puedan ser objeto de consulta por los
particulares.

10. Serédn objeto de publicacion regular lasingtrucciones y respuestas a consultas
planteadas por |os particulares u otros érganos administrativos que comporten una
interpretacion del derecho positivo o de los procedimientos vigentes a efectos de que
puedan ser degadas por |os particulares en sus relaciones con la Administracion.

ARTICULO 38. REGISTROS

1. Los drganos adminigretivos llevardn un registro genera en € que se harad
correspondiente asiento de todo escrito 0 comunicacidn que sea presentado o que se
recibaen cuaquier unidad adminigtrativa propia. También se anotardan en € mismo, la
sdida de los escritos y comunicaciones oficides dirigidas a otros organos o particulares.
2. Los O6rganos adminitrativos podrén crear en las unidades administretivas
correspondientes de su propia organizacion otros registros con € fin de facilitar la
presentacion de escritos y comunicaciones. Dichos registros seran auxiliares ddl registro
generd, a que comunicaran toda anotacion que efectlien.

L os asientos se anotaran respetando € orden tempora de recepcion o sdlidadelos



ecritos y comunicaciones, eindicaran lafechade diade larecepcion o sdida
Concluido d tramite de registro, los escritos y comunicaciones serdn cursados Sin
dilacion a sus destinatarios y a las unidades adminigtrativas correspondientes desde €
registro en que hubieran sdo recibidas.

3. Losregistros generales asi como todos |os registros que las Adminigtraciones
PUblicas establezcan parala recepcidn de escritos y comunicaciones de los particulares
0 de dérganos adminigtrativos, deberdn ingtdarse en soporte informético.

El sstema garantizarala constancia, en cada asiento que se practique, de un nimero,
epigrafe expresivo de su naturaleza, fecha de entrada, fechay hora de su presentacion,
identificacion ddl interesado, 6rgano adminigtrativo remitente, S procedey personau
organo adminidrativo a que se envia, y, en su caso, referenciad contenido del escrito o
comunicacion que se registra.

Asmismo, d sstemagarantizaralaintegracion informéticaen € registro generd de las
anotaciones efectuadas en |os restantes registros del rgano administrativo.

4. Las solicitudes, escritos y comunicaciones que los ciudadanos dirijan alos érganos de
las Administraciones Publicas podran presentarse;

a) En los registros de los érganos administrativos a que se dirijan.

b) En los registros de cudquier 6rgano adminigrativo, que pertenezcaala
Adminigtracion Generd del Estado, ala de cuaquier Administracion de las
Comunidades Auténomeas, o ala de dguna de las Entidades que integran la
Adminigtracion Loca g, en este Ultimo caso, se hubiese suscrito € oportuno Convenio.
¢) En las oficinas de Correos, en laforma que reglamentariamente se establezca

d) En las representaciones diplométicas u oficinas consulares de Espaiiaen €
extranjero.

€) En cudquier otro que establezcan las digposiciones vigentes.

Mediante convenios de colaboracion suscritos entre las Administraciones Plblicas, se
establecerdn sstemas de intercomunicacion y coordinacion de registros que garanticen
su compdtibilidad informética, asi como la transmison telemética de los asentos
registraesy de las solicitudes, escritos, comunicacionesy documentos que se presenten
en cudquieradelos registros.

5. Parala€ficacia de los derechos reconocidos en € articulo 35.¢) deestaley alos
ciudadanos, éstos podran acompafiar una copia de los documentos que presenten junto
con sus solicitudes, escritosy comunicaciones.

Dichacopia, previo cotgo con € origina por cuaquierade los registros aque se
refieren los puntos @) y b) del apartado 4 de este articulo, seraremitidad érgano
degtinatario devolviéndose d origind a ciudadano. Cuando € origind deba obrar en d
procedimiento, se entregaraa ciudadano la copia dd mismo, una vez sdlada por los
registros mencionados 'y previa comprobacion de su identidad con € origind.

6. Cada Administracion Pablica estableceralos diasy € horario en que deban
permanecer abiertos sus registros, garantizando € derecho de los ciudadanos ala
presentacion de documentos previsto en d articulo 35.

7. Podran hacerse efectivas ademés de por otros medios, mediante giro postal o
telegréfico, o mediante transferencia dirigida ala oficina pablica correspondiente,
cuaesquiera tributos que haya que satisfacer en € momento de la presentacion de
solicitudes'y escritos alas Adminisgtraciones Publicas.

8. Las Adminigtraciones Publicas deberdn hacer publicay mantener actuaizada una
relacion de las oficinas de registro propias o concertadas, sus sistemas de acceso y
comunicacion, asi como los horarios de funcionamiento.

9. Se podrén crear registros teleméticos para la recepcion o salida de solicitudes,
esCritos y comunicaciones que se transmitan por medios teleméticos, con sujecion alos



requisitos establecidos en € apartado 3 de este articulo. Los registros telematicos sdlo
estaran habilitados para la recepcion o salida de las solicitudes, escritosy
comunicaciones relativas alos procedimientos y trAmites de la competenciade 6rgano
o entidad que creo € registro y que se especifiquen en lanorma de creacion de édte, asi
como que cumplan con los criterios de disponibilidad, autenticidad, integridad,
confidenciaidad y consarvacidn de lainformacion que iguamente se sefiden en la
citada norma. Los registros teleméticos permitiran la presentacion de solicitudes,

escritos y comunicaciones todos los dias del afio durante |as veinticuatro horas. A
efectos de computo de plazos, larecepcion en un diainhabil parae 6rgano o entidad se
entendera efectuada en € primer dia hébil sguiente,

ARTICULO 39. COLABORACION DE LOS CIUDADANOS

1. Los ciudadanos estén obligados afacilitar ala Administracion informes, inspecciones

y otros actos de investigacion solo en los casos previstos por laLey.

2. Los interesados en un procedimiento que conozcan datos que permitan identificar a
otros interesados que no hayan comparecido en é tienen € deber de proporcion&sgosa
la Adminigtracion actuante.

ARTICULO 40. COMPARECENCIA DE LOS CIUDADANOS

1. La comparecencia de los ciudadanos ante | as oficinas publicas sblo sera obligatoria
cuando asi esté previsto en una norma con rango de Ley.

2. Enlos casos en que proceda la comparecencia, la correspondiente citacion hara
congtar expresamente € lugar, fecha, horay objeto de la comparecencia, asi como los
efectos de no atenderla

3. Las Adminigtraciones Publicas, asolicitud del interesado, le entregaran certificacion
haciendo congtar la comparecencia

ARTICULO 41. RESPONSABILIDAD DE LA TRAMITACION

1. Lostitulares de las unidades adminigrativas y € persond d sarvicio delas
Administraciones Plblicas que tuviesen asu cargo laresolucion o € despacho de los
asuntos, seran responsables directos de su tramitacion y adoptaran las medidas
oportunas para remover |os obstaculos que impidan, dificulten o retrasen € gercicio
pleno de los derechos de los interesados 0 € respeto a sus intereses legitimos,
disponiendo lo necesario para evitar y diminar toda anormalidad en la tramitacion de
procedimientos.

2. Los interesados podrén solicitar la exigencia de esaresponsabilidad ala
Administracion Pablica que corresponda.

ARTICULO 42 . OBLIGACION DE RESOLVER

1. La Administracion esté obligada a dictar resolucidn expresa en todos los
procedimientos y a notificarla cuaquiera que sea su formade iniciacion.

En los casos de prescripcion, renunciadel derecho, caducidad del procedimiento o
desigimiento de la solicitud, asi como |la desaparicion sobrevenida del objeto del
procedimiento, la resolucion congstira en la declaracion de la circunstancia que
concurra en cada caso, con indicacion de los hechos producidos y las normas aplicables.
Se exceptlian de la obligacion, a que serefiere @ parrafo primero, 10s supuestos de
terminacion del procedimiento por pacto o convenio, asi como |os procedimientos
relaivos a gercicio de derechos sometidos Unicamente a deber de comunicacion
previaala Adminigtracion.

2. El plazo méximo en € que debe notificarse la resolucién expresa sera e fijado por la



norma reguladoradel correspondiente procedimiento. Este plazo no podra exceder de
Sels meses savo que una norma con rango de Ley establezca uno mayor o asi venga
previsto en la normativa comunitaria europea.

3. Cuando las normas reguladoras de | os procedimientos no fijen @ plazo maximo para
recibir lanotificacion, éste sera de tres meses. Este plazo y los previstos en € apartado
anterior se contaran:

a) En los procedimientos iniciados de oficio, desde lafecha dd acuerdo deiniciacion.

b) en losiniciados a solicitud del interesado, desde lafecha en que la solicitud haya
tenido entrada en € registro del rgano competente para su tramitacion.

4. Las Administraciones publicas deben publicar y mantener actudizadas, a efectos
informétivos, las relaciones de procedimientos, con indicacion de |los plazos méaximos
de duracion de los mismoas, asi como de los efectos que produzca e silencio
adminigretivo.

En todo caso, las Administraciones publicas informaran alos interesados ddl plazo
maximo normétivamente establecido paralaresolucion y notificacion delos
procedimientos, asi como de |os efectos que pueda producir € silencio administrativo,
incluyendo dicha mencion en la natificacion o publicacion del acuerdo de iniciacion de
oficio, 0 en comunicacion que selesdirigiraa efecto dentro de los diez dias Sguientes
alarecepcion de lasolicitud en d registro del drgano competente para su tramitacion.
En este Ultimo caso, la comunicacion indicara ademés la fecha en que lasolicitud ha
sido recibida por € 6rgano competente.

5. El transcurso ddl plazo méximo lega pararesolver un procedimiento y notificar la
resolucion se podra suspender en los siguientes casos.

a) Cuando deba requerirse a cuaquier interesado parala subsanacion de deficienciasy
la gportacion de documentos 'y otros elementos de juicio necesarios, por € tiempo que
medie entre la natificacion dd requerimiento y su efectivo cumplimiento por €
degtinatario, 0, en su defecto, d transcurso ddl plazo concedido, todo dlo sin perjuicio
delo previsto en d articulo 71 de la presente Ley.

b) Cuando deba obtenerse un pronunciamiento previo y preceptivo de un érgano de las
Comunidades Europess, por d tiempo que medie entre la peticidn, que habra de
comunicarse alos interesados, y lanatificacion del pronunciamiento ala
Adminigtracién ingtructora, que también debera serles comunicada.

¢) Cuando deban solicitarse informes que sean preceptivos y determinantes del
contenido de laresolucion a érgano de lamisma o distinta Administracion, por €
tiempo que medie entre la peticion, que deberd comunicarse alos interesados, y la
recepcion del informe, que iguamente deberd ser comunicada alos mismos. Este plazo
de suspension no podra exceder en ninglin caso de tres meses.

d) Cuando deban redlizarse pruebas técnicas 0 andid's contradictorios o dirimentes
propuestos por los interesados, durante € tiempo necesario paralaincorporacién de los
resultados a expediente.

€) Cuando seinicien negociaciones con vidas a la conclusién de un pacto o convenio en
los términos previstos en € articulo 88 de esta L ey, desde la declaracion formad a
respecto y hastala conclusién sin efecto, en su caso, de las referidas negociaciones que
se congtatara mediante declaracion formulada por la Administracion o los interesados.
6. Cuando € nuimero de las solicitudes formuladas o las personas afectadas pudieran
suponer un incumplimiento dd plazo méximo de resolucion, € Grgano competente para
resolver, a propuesta razonada del érgano instructor, o € superior jerérquico del érgano
competente pararesolver, a propuesta de éste, podran habilitar los medios personaesy
materides paracumplir con € despacho adecuado y en plazo.

Excepcionamente, podra acordarse laampliacion ddl plazo maximo de resolucion y



notificacion mediante motivacion clara de las circunstancias concurrentes y solo una

vez agotados todos |os medios a disposicion posibles.

De acordarse, findmente, laampliacion del plazo méximo, éste no podré ser superior d
establecido paralatramitacion del procedimiento.

Contra d acuerdo que resuelva sobre la ampliacion de plazos, que debera ser notificado
alos interesados, no cabra recurso aguno.

7. El persond d sarvicio de las Administraciones publicas que tenga a su cargo €
despacho de los asuntos, asi como los titulares de |os 6rganos administrativos
competentes para ingruir y resolver son directamente responsables, en d ambito de sus
competencias, de cumplimiento de la obligacion legd de dictar resolucion expresaen
plazo.

El incumplimiento de dicha obligacion dara lugar ala exigencia de responsabilidad
disciplinaria, Sn perjuicio ala que hubiere lugar de acuerdo con la normativa vigente.

ARTICULO 43 . SILENCIO ADMINISTRATIVO EN PROCEDIMIENTOS
INICIADOS A SOLICITUD DEL INTERESADO

1. Enlos procedimientos iniciados a solicitud ddl interesado, d vencimiento del plazo
maximo sin haberse notificado resolucion expresa legitima d interesado o interesados
que hubieran deducido la solicitud para entenderla estimada o desestimada por slencio
adminigtrativo, segiin proceda, Sin perjuicio de laresolucion que la Administracion deba
dictar en laformaprevistaen d apartado 4 de este articulo.

2. Los interesados podran entender estimadas por slencio adminigtrativo sus solicitudes
en todos |os casos, savo que una norma con rango de Ley o norma de Derecho
Comunitario Europeo establezcalo contrario. Quedan exceptuados de esta prevision los
procedimientos de gercicio del derecho de peticion, aque serefiere d articulo 29 dela
Condtitucion, aquellos cuya estimacion tuviera como consecuencia que se trandfirieran

a solicitante 0 aterceros facultades relativas d dominio publico o d servicio publico,
asi como |los procedimientos de impugnacion de actos 'y disposiciones, enlosque
slencio tendra efecto desestimatorio.

No obstante, cuando € recurso de alzada se hay interpuesto contra la desestimacidn por
slencio adminigtrativo de una solicitud por € transcurso dd plazo, se entendera
esimado € mismo g, llegado € plazo de resolucidn, € drgano adminigrativo
competente no dictase resolucion expresa sobre € mismo.

3. Laegimacion por slencio adminigtrativo tiene a todos | os efectos |a consideracion de
acto adminigtrativo findizado del procedimiento.

La desegtimacion por silencio adminigirativo tiene los solos efectos de permitir alos
interesados lainterposicion del recurso administrativo o contencioso-adminigtrativo que
resulte procedente.

4. Laobligacién de dictar resolucion expresa a que se refiere € gpartado primero del
artticulo 42 se sujetard d siguiente régimen:

a) En los casos de estimacion por slencio administrativo, la resolucion expresa
posterior ala produccion del acto solo podra dictarse de ser confirmatoriadel mismo.
b) En los casos de desestimacion por silencio administrativo, laresolucion expresa
posterior d vencimiento del plazo se adoptara por la Administracion sin vinculacion
adgunad sentido dd slencio.

5. Los actos administrativos producidos por silencio administrativo se podrén hacer
vaer tanto ante la Administracion como ante cuaquier personafisicao juridica, plblica
0 privada. Los mismos producen efectos desde € vencimiento del plazo maximo en €
gue debe dictarse y notificarse la resolucion expresa sin que lamisma se haya
producido, y su existencia puede ser acreditada por cuaquier medio de prueba admitido



en Derecho, incluido € certificado acreditativo del slencio producido que pudiera
solicitarse del drgano competente para resolver. Solicitado € certificado, éste debera
emitirse en € plazo méximo de quince dias.

ARTICULO 44 . FALTA DE RESOLUCION EXPRESA EN PROCEDIMIENTOS
INICIADOS DE OFICIO

En los procedimientos iniciados de oficio, € vencimiento de plazo méximo establecido
sn que s haya dictado y notificado resolucion expresa no exime ala Administracion

dd cumplimiento de la obligacién legd de resolver, produciendo los Sguientes efectos:
1. En & caso de procedimientos de los que pudiera derivarse € reconocimiento o, en su
caso, la condtitucion de derechos u otras Stuaciones juridicas individualizadas, 1os
interesados que hubieren comparecido podran entender desestimadas sus pretensiones
por slencio adminigrativo.

2. En los procedimientos en que la Administracion gercite potestades sancionadoras o,
en generd, de intervencion, susceptibles de producir efectos desfavorables o de
gravamen, se produciréla caducidad. En estos casos, laresolucion que declare la
caducidad ordenard @ archivo de las actuaciones, con los efectos previstos en d articulo
92.

En los supuestos en los que € procedimiento se hubiera paraizado por causaimputable
d interesado, seinterrumpirae cdmputo del plazo pararesolver y notificar la
resolucion.

ARTICULO 45. INCORPORACION DE MEDIOS TECNICOS

1. Las Administraciones Publicasimpulsaran € empleo y aplicacion de lastécnicasy
medios electronicos, informéticos y teleméticos, parad desarrollo de su actividad y €
gercicio de sus competencias, con las limitaciones que ala utilizacion de estos medios
establecen la Condtitucion y las Leyes.

2. Cuando sea compatible con |os medios técnicos de que dispongan las
Administraciones PUblicas, los ciudadanos podran relacionarse con ellas para gjercer
sus derechos a través de técnicas y medios e ectronicos, informéticos o teleméticos con
respecto de las garantias y requisitos previstos en cada procedimiento.

3. Los procedimientos que se tramiten y terminen en soporte informético garantizardn la
identificacion y d gercicio delacompetencia por € organo que lagerce.

4. Los programas'y aplicaciones eectronicos, informéticos y teleméticos que vayan a
ser utilizados por las Administraciones Publicas parad gercicio de sus potestades,
habréan de ser previamente aprobados por & drgano competente, quien debera difundir
publicamente sus caracteristicas.

5. Los documentos emitidos, cualquiera que sea su soporte, por medios eectronicos,
informéticos o teleméticos por las Administraciones PUblicas, o |os que éstas emitan
como copias de originales dmacenados por estos mismos medios, gozardn de lavaidez
y eficacia de documento origind siempre que quede garantizada su autenticidad,
integridad y conservacion 'y, en su caso, larecepcion por € interesado, asi como €
cumplimiento de las garantias y requisitos exigidos por ésta u otras L eyes.

ARTICULO 46. VALIDEZ Y EFICACIA DE DOCUMENTOSY COPIAS

1. Cada Administracion Pblica determinara reglamentariamente |os érganos que tengan
atribuidas las competencias de expedicidn de copias auténticas de documentos publicos
0 privados.

2. Las copias de cua esquiera documentos publicos gozaran de lamismavaidez y
eficacia que éstos Sempre que exista constancia de que sean auténticas.



3. Las copias de documentos privados tendran validez y eficacia, exclusvamenteen €
ambito de la actividad de las Administraciones Plblicas, Sempre que su autenticidad
haya sido comprobada.

4. Tienen la congderacion de documento publico adminitrativo los documentos
vdidamente emitidos por los drganos de las Administraciones PUblicas.

CAPITULOII
TERMINOSY PLAZOS

ARTICULO 47. OBLIGATORIEDAD DE TERMINOSY PLAZOS
Lostérminosy plazos establecidos en éta u otras Leyes obligan alas autoridades y
persond a servicio de las Administraciones PUblicas competentes para latramitacion
de los asuntos, asi como alos interesados en los mismos.

ARTICULO 48.. COMPUTO

1. Sempre que por Ley o normativa comunitaria europea no se exprese otra cosa,
cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son hébiles, excluyéndose
del computo los domingosy los declarados festivos.

Cuando los plazos se sefiden por dias naturales, se hara congtar esta circunstanciaen las
correspondientes notificaciones.

2. S d plazo se fijaen meses 0 afos, éstos se computaran apartir del diasiguiente a
aquel en que tenga lugar la natificacion o publicacion dd acto de que setrate, o desde
siguiente aaquel en que se produzca la estimacion o desestimacion por silencio
adminidrativo. S en & mes de vencimiento no hubiera dia equivaente aagud en que
comienza e computo, se entenderd que € plazo expirad Ultimo diadel mes.

3. Cuando d ultimo diadel plazo seainhédbil, se entendera prorrogado a primer dia
hébil sguiente.

4. Los plazos expresados en dias se contaran apartir del diasiguiente aaquel en que
tengalugar la notificacion o publicacion del acto de que setrate, o desde d Sguiente a
aque en que se produzca la estimacion o la desestimacion por silencio administrativo.
5. Cuando un dia fuese hébil en d Municipio o Comunidad Auténomaen que residiese
d interesado, e inhdbil enla sede dd 6rgano adminigtrativo, o alainversa, se
considerara inhdbil en todo caso.

6. La declaracion de un dia como hébil 0 inhdbil a efectos de computo de plazos no
determina por s solad funcionamiento de |los centros de trabgjo de las
Administraciones Plblicas, la organizacion del tiempo de trabgjo ni € acceso delos
ciudadanos alos registros.

7. LaAdminigtracion Generd del Estado y las Administraciones de las Comunidades
Auténomeas, con sujecion a caendario labord oficid, fijaran en su respectivo ambito
cdendario de dias inhébiles a efectos de computos de plazos. El calendario aprobado
por las Comunidades Auténomas comprendera | os dias inhabiles de las Entidades que
integran la Administracion Loca correspondiente a su ambito territorid, alas que serd
de gplicacion.

Dicho caendario debera publicarse antes del comienzo de cada afo en € diario oficid
gue corresponday en otros medios de difusion que garanticen su conocimiento por [os
ciudadanos.

ARTICULO 49 . AMPLIACION
1. LaAdministracion, salvo precepto en contrario, podra conceder de oficio o a peticion
de losinteresados, unaampliacion de los plazos establecidos, que no exceda de la mitad



delos mismoas, g las circungtancias lo aconsgan y con ello no se perjudican derechos de
tercero. El acuerdo de ampliacion debera ser notificado a los interesados.

2. Laampliacion delos plazos por € tiempo maximo permitido se aplicara en todo caso
alos procedimientos tramitados por las misiones diplométicas y oficinas consulares, asi
como aguellos que, tramitandose en € interior, exijan cumplimentar algun tramiteen €
extranjero o en los que intervengan interesados residentes fuera de Espafia.

3. Tanto la peticion de los interesados como la decision sobre laampliacion deberan
producirse, en todo caso, antes del vencimiento del plazo de que setrate. En ningln
caso podra ser objeto de ampliacion un plazo ya vencido. Los acuerdos sobre
ampliacion de plazos o sobre su denegacion no serén susceptibles de recursos.

ARTICULO 50. TRAMITACION DE URGENCIA

1. Cuando razones de interés publico |o aconsgjen se podra acordar, de oficio o a
peticion del interesado, la plicacion d procedimiento de la tramitacion de urgencia, por
lacud sereduciran alamitad los plazos establecidos para € procedimiento ordinario,
sdvo los reaivos ala presentacion de solicitudes y recursos.

2. No cabrarecurso adguno contrael acuerdo que declare la aplicacion de latramitacion
de urgenciaa procedimiento.

TITULOV
DE LASDISPOSICIONES Y LOSACTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULOI
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 51. JERARQUIA Y COMPETENCIA

1. Las digposiciones adminigrativas no podran vulnerar la Condtitucion o las Leyesni
regular aquellas materias que la Congtitucion o los Estatutos de Autonomia reconocen
de la competencia de las Cortes Generales o de las Asambleas Legidativas de las
Comunidades Auténomas.

2. Ninguna disposicion adminigrativa podra vulnerar 1os preceptos de otra de rango
superior.

3. Las digposiciones adminigtrativas se gustaran a orden de jerarquia que establezcan
lasleyes.

ARTICULO 52. PUBLICIDAD E INDEROGABILIDAD SINGULAR

1. Paraque produzcan efectos juridicos las disposiciones administrativas habran de
publicarse en @ Diario oficid que corresponda.

2. Las resoluciones adminidirativas de caracter particular no podrén vulnerar [0
establecido en una disposicion de carécter generd, aunque aquélas tengan igud o
superior rango a éstas.

CAPITULO I
REQUISITOS DE LOSACTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 53. PRODUCCION Y CONTENIDO

1. Los actos adminigtrativos que dicten las Administraciones Pablicas, bien de oficio o a
instanciadel interesado, se produciran por € érgano competente gjustandose a
procedimiento establecido.



2. El contenido de los actos se gustara alo dispuesto por & ordenamiento juridico y
sera determinado y adecuado alos fines de aquéllos.

ARTICULO 54 . MOTIVACION

1. Serén motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho:

a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos
adminigtrativos, recursos adminigtrativos, reclamaciones previasalaviajudicid y
procedimientos de arbitrgje.

) Los que se separen dd criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de
Organos consultivos.

d) Los acuerdos de suspension de actos, cualquiera que sea el motivo de ésta, asi como
la adopcion de medidas provisionaes previstas en los articulos 72 y 136 de esta Ley.

€) Los acuerdos de gplicacion de latramitacion de urgencia o de ampliacion de plazos.
f) Los que se dicten en € gercicio de potestades discreciondes, asi como los que deban
serlo en virtud de disposicion legd o reglamentaria expresa.

2. Lamotivacion de los actos que pongan fin alos procedimientos sdlectivosy de
concurrencia competitiva se redizard de conformidad con lo que dispongan las normas
que regulen sus convocatorias, debiendo en todo caso quedar acreditados en €
procedimiento los fundamentos de la resolucion que se adopte.

ARTICULO 55. FORMA

1. Los actos administrativos se producirén por escrito a menos que su naturaleza exija o
permita otra forma més adecuada de expresion y constancia.

2. En los casos en que los drganos adminigtrativo g erzan su competencia de forma
verba, la constancia escritadel acto, cuando sea necesaria, se efectuardy firmard por €
titular dd 6rgano inferior o funcionario que la reciba ordmente, expresando en la
comunicacion dd mismo la autoridad de la que procede. S se tratara de resoluciones, €
titular de la competencia debera autorizar unarelacion de las que haya dictado de forma
verbal, con expresion de su contenido.

3. Cuando deba dictarse una serie de actos adminigtrativos de lamisma naturaleza, tales
como nombramientos, concesiones o licencias, podran refundirse en un Unico acto,
acordado por € 6rgano competente, que especificara las personas u otras circunstancias
gue individualicen los efectos del acto para cada interesado.

CAPITULO I
EFICACIA DELOSACTOS

ARTICULO 56. EECUTIVIDAD
Los actos de las Administraciones Publicas sujetos d Derecho Adminigtrativo seran
gecutivos con arreglo alo dispuesto en esta Ley.

ARTICULO 57. EFECTOS

1. Los actos de las Administraciones PUblicas sujetos d Derecho Adminigtrativo se
presumiran vaidosy produciran efectos desde la fechaen que se dicten, salvo que en
ellos se disponga otra cosa.

2. Laeficacia quedara demorada cuando asi |o exijae contenido del acto o esté
supeditada a su notificacion, publicacion o aprobacion superior.

3. Excepciona mente, podré otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se dicten
en sudtitucion de actos anulados, y, asmismo, cuando produzcan efectos favorables a



interesado,

sempre que |los supuestos de hecho necesarios existieran ya en lafechaaque se
retrotraigala eficaciadd acto y éta no lesione derechos o intereses legitimos de otras
personas.

ARTICULO 58 . NOTIFICACION

1. Senatificardn alos interesados las resoluciones y actos administrativos que afecten a
sus derechos e intereses, en los términos previstos en d articulo siguiente.

2. Toda notificacion deberd ser cursada dentro del plazo de diez dias a partir de la fecha
en que d acto haya sido dictado, y deberd contener € texto integro de laresolucién, con
indicacion de 9 es 0 no definitivo en laviaadminigrativa, laexpreson de los recursos
gue procedan, organo ante € que hubieran de presentarse y plazo parainterponerlos, Sin
perjuicio de que los interesados pueden gercitar, en su caso, cuaquier otro que estimen
procedente.

3. Las natificaciones que conteniendo d texto integro del acto omitiesen alguno delos
demés requisitos previstos en e apartado anterior surtiran efecto a partir de lafechaen
que d interesado redlice actuaciones que supongan € conocimiento del contenido y
acance de laresolucién o acto objeto de la notificacion o resolucion, o interponga
cualquier recurso que proceda.

4. Sin perjuicio de lo establecido en € apartado anterior, y alos solos efectos de
entender cumplida la obligacion de notificar dentro del plazo maximo de duracion de

los procedimientos, sera suficiente la natificacion que contenga cuando menos € texto
integro de laresolucion, asi como d intento de notificacion debidamente acreditado.

ARTICULO59. PRACTICA DE LA NOTIFICACION

1. Las natificaciones se practicaran por cuaquier medio que permita tener contanciade
larecepcion por d interesado 0 su representante, asi como delafecha, laidentidad y €
contenido del acto notificado.

La acreditacion de la notificacion efectuada se incorporarad expediente.

2. Enlos procedimientos iniciados a solicitud ddl interesado, la notificacion se
practicarden € lugar que éste haya sefidado atal efecto en la solicitud. Cuando €llo no
fuerapogble, en cuaquier lugar adecuado atd fin, y por cuaquier medio conformealo
dispuesto en € gpartado primero de este articulo.

Cuando la natificacion se practique en @ domicilio del interesado, de no halarse
presente éste en @ momento de entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la
misma cuaquier persona gque se encuentre en € domicilio y haga constar su identidad.

S nadie pudiera hacerse cargo de la notificacion, se hara congtar esta circunstanciaen e
expediente, junto con € diay la horaen que se intentd la notificacion, intento que se
repetira por una solavez y en una hora distinta dentro de los tres dias Sguientes.

3. Paraque la natificacion se practique utilizando medios teleméticos se requerira que
interesado haya sefidado dicho medio como preferente o consentido expresamente su
utilizacion, identificando ademés la direccion e ectronica correspondiente, que deberd
cumplir con los requisitos reg amentariamente establecidos. En estos casos, la
notificacion se entendera practicada a todos los efectos legaes en d momento en que se
produzca € acceso a su contenido en ladireccidn eectronica. Cuando, existiendo
congtancia de la recepcion de la notificacion en ladireccion eectronica, transcurrieran
diez dias naturdes sin que se acceda a su contenido, se entenderd que la natificacion ha
sido rechazada con los efectos previstos en € siguiente apartado, salvo que de oficio o a
indancia dd degtinatario se compruebe laimposibilidad técnica o materia del acceso.

4. Cuando d interesado o su representante rechace |la notificacion de una actuacion



adminidrativa, se hara congtar en d expediente, especificandose las circunstancias del
intento de notificacion y se tendra por efectuado € tramite siguiéndose €

procedimiento.

5. Cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, seignore d lugar de
lanatificacion o € medio aque serefiere e punto 1 de este articulo, o bien, intentada la
notificacion, no se hubiese podido practicar, la notificacion se hard por medio de
anuncios en d tablén de edictos del Ayuntamiento de su Gltimo domicilioy en €

Boletin Oficid dd Estado?, de la Comunidad Auténoma o de la Provincia, seguin cud
seala Adminigtracion de laque proceda d acto anatificar, y € ambito territoria del
organo que lo dicto.

En € caso de que d Ultimo domicilio conocido radicara en un pais extranjero, la
notificacion se efectuara mediante su publicacion en d tablon de anuncios ddl

Consulado 0 Seccidn Consular de la Embajada correspondiente.

Las Adminigtraciones PUblicas podran establecer otras formas de notificacion
complementarias a través de los restantes medios de difusion, que no excluiran la
obligacion de natificar conforme alos dos parrafos anteriores.

6. Lapublicacidn, en lostérminos dd articulo siguiente, sudtituiraala notificacion
surtiendo sus mismos efectos en |os siguientes casos.

a) Cuando d acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o
cuando la Administracion estime que la notificacion efectuada a un solo interesado es
insuficiente para garantizar la notificacion atodos, Sendo, en este Gltimo caso, adiciond
alanatificacion efectuada

b) Cuando se trate de actos integrantes de un procedimiento selectivo o de concurrencia
competitiva de cualquier tipo. En este caso, la convocatoria del procedimiento debera
indicar €

tablon de anuncios o medio de comunicacion donde se efectuardn las sucesivas
publicaciones, careciendo de vaidez las que se lleven a cabo en lugares digtintos.

ARTICULO 60. PUBLICACION

1. Los actos adminigtrativos serén objeto de publicacion cuando asi 1o establezcan las
normas reguladoras de cada procedimiento o cuando lo aconsgjen razones de interés
publico apreciadas por € érgano competente.

2. Lapublicacion de un acto deberd contener los mismos eementos que @ punto 2 del
articulo 58 exige respecto de |as notificaciones. Sera también gplicable ala publicacion
lo establecido en d punto 3 del mismo articulo.

En los supuestos de publicaciones de actos que contengan €lementos comunes, podran
publicarse de forma conjunta | os aspectos coincidentes, especificandose solamente los
aspectos individual es de cada acto.

ARTICULO 61. INDICACION DE NOTIFICACIONES Y PUBLICACIONES
S € organo competente apreciase que la notificacion por medio de anuncioso la
publicacién de un acto lesiona derechos o intereses legitimos, se limitard a publicar en
el diario oficid que corresponda una someraindicacion del conterido del acto y del
lugar donde los interesados podran comparecer, en d plazo que se establezca, para
conocimiento del contenido integro del mencionado acto y constancia de ta
conocimiento.

CAPITULO IV
NULIDAD Y ANULABILIDAD



ARTICULO 62 . NULIDAD DE PLENO DERECHO

1. Los actos de las Administraciones PUblicas son nulos de pleno derecho en los casos
Sguientes

a) Los que lesionen los derechos 'y libertades susceptibles de amparo congtitucional.

b) Los dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razon de lamateriao del
territorio.

¢) Los que tengan un contenido imposible,

d) Los que sean condtitutivos de infraccion pena o se dicten como consecuencia de ésta.
€) Los dictados prescindiendo total y absolutamente de procedimiento legad mente
establecido o de las normas que contienen las reglas esencides paralaformacion dela
voluntad de los 6rganos colegiados.

f) Los actos expresos o presuntos contrarios a ordenamiento juridico por los que se
adquieren facultades o derechos cuando se carezca de |os requisitos esenciaes para su
adquiscion.

g) Cudquieraotro que se establezca expresamente en una disposicion de rango legd.

2. También serdn nulas de pleno derecho las disposiciones adminigrativas que vulneren
la Congtitucion, las leyes u otras digposiciones adminigtrativas de rango superior, las
que regulen materias reservadas ala L ey, y las que establezcan la retroactividad de
disposiciones sancionadoras no favorables o redtrictivas de derechos individuales.

ARTICULO 63. ANULABILIDAD

1. Son anulableslos actos de la Administracion que incurran en cuaquier infraccion de
ordenamiento juridico, incluso la desviacion de poder.

2. No obstante, @ defecto de forma sdlo determinara la anulabilidad cuando € acto
carezca de |l os requisitos formaes indigpensables para d canzar su fin o dé lugar ala
indefensidn de los interesados.

3. Laredizacion de actuaciones administrativas fuera del tiempo establecido paraellas
solo implicaralaanulabilided dd acto cuando asi 1o imponga la naturaeza dd término o
plazo.

ARTICULO 64. TRANSMISIBILIDAD

1. Lanulidad o anulabilidad de un acto no implicarala de los sucesivos en
procedimiento que sean independientes ddl primero.

2. Lanulidad o anulabilidad en parte del acto adminigrativo no implicaraladelas
partes del mismo independientes de aguélla salvo que la parte viciada sea de tdl
importanciaque sin dlad acto administrativo no hubiera sido dictado.

ARTICULO 65. CONVERSION DE ACTOS VICIADOS
Los actos nulos o anulables que, sn embargo, contengan los e ementos condtitutivos de
otro ditinto produciran los efectos de éste.

ARTICULO 66. CONSERVACION DE ACTOSY TRAMITES
El érgano que declare la nulidad o anule las actuaciones dispondra sempre la
conservacion de aquellos actos y tramites cuyo contenido se hubiera mantenido igud de

no haberse cometido lainfraccion.

ARTICULO 67. CONVALIDACION



1. La Administracion podra convaidar los actos anulables, subsanando los vicios de que
adolezcan.

2. El acto de convaidacion producira efecto desde su fecha, salvo o dispuesto
anteriormente paralaretroactividad de |os actos adminigtrativos.

3. S d vicio congstiera en incompetencia no determinante de nulidad, la convalidacion
podra realizarse por € érgano competente cuando sea superior jerarquico del que dictd
€l acto viciado.

4. S d vicio congstiese en lafata de dguna autorizacion, podra ser convaidado € acto
mediante & otorgamiento de lamismapor € organo competente.

TITULOVI
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

CAPITULOI
INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 68. CLASES DE INICIACION
L os procedimientos podran iniciarse de oficio 0 asolicitud de personainteresada.

ARTICULO 69. INICIACION DE OFICIO

1. Los procedimientos se iniciaran de oficio por acuerdo del 6rgano competente, bien
por propiainiciativa o como consecuencia de orden superior, a peticion razonada de
otros érganos o por denuncia.

2. Con anterioridad a acuerdo deiniciacion, podrad érgano competente abrir un
periodo de informacion previa con € fin de conocer las circunstancias del caso concreto
y laconvenienciao no deiniciar € procedimiento.

ARTICULO 70. SOLICITUDES DE INICIACION

1. Las solicitudes que se formulen deberan contener:

a) Nombrey apdllidos ddl interesado y, en su caso, de la persona que |o represente, asi
como laidentificacion del medio preferente o ddl lugar que se sefide a efectos de
notificaciones

b) Hechos, razonesy peticion en que se concrete, con toda claridad, la solicitud.

¢) Lugar y fecha.

d) Firmade solicitante o acreditacion de la autenticidad de su voluntad expresada por
cuaquier medio.

€) Organo, centro o unidad adminigtrativa alaque se dirige.

2. Cuando |as pretensiones correspondientes a una pluralidad de personas tengan un
contenido y fundamento idéntico o sustancidmente similar, podrén ser formuladas en
unadnica

solicitud, salvo que las normas reguladoras de los procedi mientos especificos digpongan
otracosa.

3. De las solicitudes, comunicaciones y escritos que presenten los interesados en las
oficinas de la Administracion, podran éstos exigir @ correspondiente recibo que acredite
lafecha de presentacion, admitiéndose como ta una copia en la que figure lafecha de
presentacion anotada por la oficina.



4. Las Administraciones Publicas deberan establecer modelos y sistemas normdizados
de solicitudes cuando se trate de procedimientos que impliquen la resolucion numerosa
de una serie de procedimientos. Los modelos mencionados estaran a disposicion de los
ciudadanos en las dependencias adminidrativas.

L os solicitantes podran acompafiar [os eementos que estimen convenientes para
precisar o completar los datos del modelo, los cuaes deberan ser admitidos y tenidos en
cuentapor € érgano a que sedirijan.

ARTICULO 71 . SUBSANACION Y MEJORA DE LA SOLICITUD

1. S lasolicitud de iniciacion no retine los requisitos que sefidad articulo anterior y los
exigidos, en su caso, por lalegidacion especifica aplicable, se requerirad interesado
para que, en un plazo de diez dias, subsane la fata o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, S asi no lo hiciera, sele tendré por desistido de su
peticion, previaresolucion que deberd ser dictada en los términos previstosen
articulo 42.

2. Siempre que no se trate de procedi mientos salectivos o de concurrencia competitiva,
este plazo podra ser ampliado prudencidmente, hasta cinco dias, a peticion de
interesado o iniciativa del érgano, cuando la aportacion de |os documentos requeridos
presente dificultades especiaes.

3. Enlos procedimientosiniciados a solicitud de los interesados, € drgano competente
podra recabar del solicitante lamodificacion o megora voluntarias de los términos de
aquélla. De dlos se levantard acta sucinta, que se incorporaraa procedimiento.

ARTICULO 72 . MEDIDAS PROVISIONALES

1. Iniciado € procedimiento, € Grgano administrativo competente para resolverlo, podra
adoptar, de oficio 0 ainstancia de parte, las medidas provisionaes que estime oportunas
para asegurar la eficacia de laresolucion que pudierarecaer, S existiesen eementos de
juicio suficientes paradlo.

2. Antesde lainiciacion del procedimiento administrativo, € 6rgano competente, de
oficio o aingtancia de parte, en los casos de urgenciay parala proteccion provisond de
los intereses implicados, podra adoptar las medidas correspondientes en |os supuestos
previstos expresamente por una norma de rango de Ley. Las medidas provisonaes
deberdn se confirmadas, modificadas o levantadas en € acuerdo deiniciacion dd
procedimiento, que debera efectuarse dentro de |os quince dias siguientes a su adopcion,
€l cual podra ser objeto del recurso que proceda.

En todo caso, dichas medidas quedardn sin efecto S no seiniciae procedimiento en
dicho plazo o cuando d acuerdo de iniciacion no contenga un pronunciamiento expreso
acercade las mismas.

3. No se podran adoptar medidas provisionales que puedan causar perjuicio de dificil o
imposible reparacion alos interesados o que impliquen violacién de derechos
amparados por las leyes.

4. Las medidas provisionales podran ser azadas o modificadas durante la tramitacion
del procedimiento, de oficio 0 aingtancia de parte, en virtud de circunstancias
sobrevenidas o que no pudieron ser tenidas en cuenta en e momento de su adopcion.
En todo caso, se extinguirdn con la eficacia de la resolucion adminigtrativa que ponga
fin a procedimiento correspondiente.

ARTICULO 73. ACUMULACION
El 6rgano adminigtrativo que inicie o tramite un procedimiento, cuaquiera que haya



sdo laformade su iniciacion, podra disponer su acumulacion a otros con los que
guarde identidad sustancid o intima conexion.
Contrad acuerdo de acumulacion no procedera recurso alguno.

CAPITULOII
ORDENACION DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 74. IMPULSO

1. El procedimiento, sometido a criterio de cderidad, se impulsara de oficio en todos
sus tramites.

2. En d despacho de los expedientes se guardara € orden riguroso de incoacion en
asuntos de homogénea naturaleza, salvo que por d titular de la unidad adminigtrativa se
dé orden motivada en contrario, de la que quede constancia.

El incumplimiento de lo dispuesto en € parrafo anterior daré lugar alaexigenciade
responsabilidad disciplinariade infractor o, en su caso, seré causa de remocion del
puesto de trabgjo.

ARTICULO 75. CELERIDAD

1. Se acordarén en un s0lo acto todos los tramites que, por su naturaleza, admitan una
impulsion smultanealy no sea obligado su cumplimiento sucesivo.

2. Al solicitar los tramites que deban ser cumplidos por otros 6rganos, debera
consignarse en la comunicacion cursada € plazo lega establecido a efecto.

ARTICULO 76. CUMPLIMIENTO DE TRAMITES

1. Lostramites que deban ser cumplimentados por |os interesados deberan redlizarse en
el plazo de diez dias a partir de la notificacion del correspondiente acto, salvo en € caso
de que en la norma correspondiente se fije plazo digtinto.

2. Cuando en cuaquier momento se considere que alguno de los actos de los interesados
no reine |os requiSitos necesarios, la Administracion lo pondra en conocimiento de su
autor, concediéndole un plazo de diez dias para cumplimentarlo.

3. A losinteresados que no cumplan lo dispuesto en |os gpartados anteriores, seles
podra declarar decaidos en su derecho a tramite correspondiente; sin embargo, se
admitirlaactuacion del interesado y producira sus efectos legaes, S se produjera antes
o dentro dd dia que se natifique la resolucion en la que se tenga por transcurrido €
plazo.

ARTICULO 77. CUESTIONES INCIDENTALES

L as cuestiones incidentaes que se susciten en & procedimiento, incluso las que se
refieran alanulidad de actuaciones, no suspenderan la tramitacion dd mismo, savo la
recusacion.

CAPITULO I
INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO

SECCION 1.7 DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 78. ACTOS DE INSTRUCCION

1. Los actos de ingtruccién necesarios para la determinacion, conocimiento y
comprobacion de los datos en virtud de los cuaes deba pronunciarse la resolucion, se
redizarén de oficio por d érgano que tramite @ procedimiento, Sin perjuicio del derecho



de los interesados a proponer aguellas actuaciones que requieran su intervencion o
condtituyan tramites lega o reglamentariamente establecidos.

2. Los resultados de los sondeos y encuestas de opinidn que se incorporen ala
ingruccion de un procedimiento deberan reunir las garantias legal mente establecidas
para estas técnicas de informacion asi como laidentificacion técnica del procedimiento
seguido para la obtencion de estos resultados.

ARTICULO 79. ALEGACIONES

1. Losinteresados podran, en cuaquier momento del procedimiento anterior d tramite
de audiencia, aducir degacionesy gportar documentos u otros e ementos de juicio.
Unosy otros seran tenidos en cuenta por € érgano competente a redactar la
correspondiente propuesta de resolucion.

2. En todo momento podréan los interesados alegar 1os defectos de tramitacion y, en
especid, |os que supongan paraizacion, infraccion de los plazos preceptivamente
sefidados o la omisién de tramites que pueden ser subsanados antes de la resolucion
definitiva del asunto. Dichas degaciones podrén dar lugar, s hubiere razones paradlo,
alaexigencia de la correspondiente responsabilidad disciplinaria

SECCION 2.? PRUEBA

ARTICULO 80. MEDIOS Y PERIODO DE PRUEBA

1. Los hechos relevantes para la decision de un procedimiento podran acreditarse por
cuaquier medio de prueba admisible en Derecho.

2. Cuando la Administracion no tenga por ciertos los hechos aegados por los
interesados o la naturaleza del procedimiento lo exija, € ingructor del mismo acordara
la apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior atreinta dias ni inferior a
diez, afin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes.

3. El ingtructor del procedimiento sdlo podra rechazar |as pruebas propuestas por los
interesados cuando sean manifiestamente improcedentes o innecesarias, mediante
resolucion motivada

ARTICULO 81. PRACTICA DE PRUEBA

1. La Administracion comunicara alos interesados, con antelacion suficiente, € inicio
de las actuaciones necesarias para la realizacion de las pruebas que hayan sdo
admitidas.

2. En lanatificacion se consignara e lugar, fechay horaen que se practicarala prueba,
con laadvertencia, en su caso, de que € interesado puede nombrar técnicos paraque le
asgtan.

3. Enlos casos en que, apeticion del interesado, deban efectuarse pruebas cuya
realizacion implique gastos que no deba soportar la Administracion, ésta podra exigir €
anticipo de los mismos, areservade laliquidacion definitiva, una vez practicadala
prueba. Laliquidacion de los gastos se practicara uniendo |os comprobantes que
acrediten laredidad y cuantia de los mismos.

SECCION 3.7 INFORMES

ARTICULO 82. PETICION

1. A efectos de laresolucidn dd procedimiento, se solicitaran aguellos informes que
Sean preceptivos por disposiciones legales, y |0s que se juzguen necesarios para
resolver, citdndose € precepto que los exija o fundamentando, en su caso, la



conveniencia de reclamarlos.
2. Enla peticion de informe se concretara d extremo o extremaos acerca de los que se
olicita

ARTICULO 83. EVACUACION

1. Salvo disposicion expresa en contrario, los informes seran facultativosy no
vinculantes.

2. Losinformes serén evacuados en € plazo de diez dias, sdvo que unadisposiciono d
cumplimiento dd resto de los plazos del procedimiento permita o exija otro plazo
mayor 0 menor.

3. De no emitirse e informe en @ plazo sefidado, y sin perjuicio de la responsabilidad
en que incurra e responsable de la demora, se podrén proseguir las actuaciones
cudquieraque sea € caracter ddl informe solicitado, excepto en los supuestos de
informes preceptivos que sean determinantes paralaresolucion del procedimiento, en
Cuyo caso se podrainterrumpir € plazo de los tramites sucesivos.

4. S d informe debiera ser emitido por una Administracion Plblica digtinta de la que
tramitae procedimiento en orden a expresar @ punto de vista correspondiente a sus
competencias respectivas, y transcurrierad plazo sin que aguél se hubiera evacuado, se
podran proseguir las actuaciones.

El informe emitido fuera de plazo podra no ser tenido en cuenta d adoptar la
correspondiente resolucion.

SECCION 4.? PARTICIPACION DE LOS INTERESADOS

ARTICULO 84. TRAMITE DE AUDIENCIA

1. Ingtruidos los procedimientos, e inmediatamente antes de redactar la propuesta de
resolucion, se pondran de manifiesto alosinteresados o, en su caso, a sus
representantes, salvo lo que afecte alasinformacionesy datos a que serefiere d articulo
37.5.

2. Los interesados, en un plazo no inferior adiez dias ni superior aquince, podran
degar y presentar los documentos y justificaciones que estimen pertinentes.

3. S antes dd vencimiento del plazo los interesados manifiestan su decision de no
efectuar degaciones ni gportar nuevos documentos o justificaciones, se tendra por
redlizado € tramite,

4. Se podra prescindir del tramite de audiencia cuando no figuren en € procedimiento ni
Sean tenidos en cuenta en la resolucidn otros hechos ni otras degacionesy pruebas que
las aducidas por € interesado.

ARTICULO 85. ACTUACION DE LOS INTERESADOS

1. Los actos de ingtruccion que requieran laintervencion de los interesados habran de
practicarse en laforma que resulte mas comoda para dlos y sea compatible, en la
medida de lo posible, con sus obligaciones laboraes o profesionaes.

2. Los interesados podran, en todo caso, actuar asistidos de asesor cuando |o consideren
conveniente en defensa de sus intereses.

3. En cudquier caso, € organo instructor adoptara las medidas necesarias paralograr €
pleno respeto alos principios de contradiccion y deigualdad de los interesados en €
procedimiento.

ARTICULO 86. INFORMACION PUBLICA
1. El 6rgano d que corresponda la resolucion del procedimiento, cuando la naturaeza



de éste lo requiera, podra acordar un periodo de informacion publica.

2. A td efecto, se anunciard en € Boletin Oficia del Estado?, de la Comunidad
Auténoma, o en € de la Provinciarepectiva, afin de que cuaquier personafisicao
juridica pueda examinar € procedimiento, o la parte del mismo que se acuerde.

El anuncio sefidara e lugar de exhibicion y determinarae plazo paraformular
aegaciones, que en ningln caso podra ser inferior aveinte dias.

3. Laincomparecencia en este tramite no impedira alos interesados interponer los
recursos procedentes contra la resolucion definitivadel procedimiento.

La comparecenciaen € tramite de informacion publica no otorga, por S misma, la
condicién de interesado. No obstante, quienes presenten aegaciones u observaciones en
edte trmite tienen derecho a obtener de la Administracion una respuesta razonada, que
podra ser comun para todas aguel las aegaciones que planteen cuestiones
sugtancidmente iguaes.

4. Conforme alo dispuesto en las Leyes, las Administraciones Publicas podran
establecer otras formas, mediosy calices de participacion de los ciudadanos,
directamente 0 através de las organizaciones y asociaciones reconocidas por laLey en
el procedimiento de eaboracion de las disposiciones y actos administrativos.

CAPITULOIV
FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

SECCION 1. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 87. TERMINACION

1. Pondréan fin d procedimiento la resolucion, € desistimiento, larenunciaa derecho en
que se funde la solicitud, cuando ta renuncia no esté prohibida por € Ordenamiento
Juridico, y la declaracion de caducidad.

2. También producira laterminacion del procedimiento laimposibilidad materid de
continuarlo por causas sobrevenidas.

Laresolucion que se dicte debera ser motivada en todo caso.

ARTICULO 88. TERMINACION CONVENCIONAL

1. Las Administraciones PUblicas podrén celebrar acuerdos, actos, convenios o
contratos con personas tanto de derecho publico como privado, Sempre que no sean
contrarios a Ordenamiento Juridico ni versen sobre materias no susceptibles de
transaccion y tengan por objeto satisfacer € interés pablico que tienen encomendado,
con e acance, efectosy régimen juridico especifico que en cada caso preveala
disposicion que lo regule, pudiendo tales actos tener la consideracion de findizadores

de |os procedimientos administrativos o insertarse en 10s miSmos con caracter previo,
vinculante o no, ala resolucion que les pongafin.

2. Los citados instrumentos deberan establecer como contenido minimo laidentificacion
de las partes intervinientes, @ ambito persond, funciond v territorid, y @ plazo de
vigencia, debiendo publicarse o no segin su naturdezay las personas alas que
estuvieran destinados.

3. Requeriran en todo caso |la aprobacion expresa dd Consgo de Ministros, los acuerdos
que versen sobre materias de la competencia directa de dicho érgano.

4. Los acuerdos que se suscriban no supondran ateracion de las competencias atribuidas
alos drganos adminigtrativos ni de las responsabilidades que correspondan alas
autoridades y funcionarios relativas d funcionamiento de los servicios publicos.



SECCION 2. RESOLUCION

ARTICULO 89. CONTENIDO

1. Laresolucidn que pongafin a procedimiento decidira todas las cuestiones planteadas
por los interesados y aguellas otras derivadas del mismo.

Cuando se trate de cuestiones conexas que no hubieran sido planteadas por los
interesados, € drgano competente podra pronunciarse sobre las mismas, poniéndolo
antes de manifiesto a aquélos por un plazo no superior aquince dias, para que formulen
|as alegaciones que estimen pertinentes y gporten, en su caso, los medios de prueba

2. Enlos procedimientos tramitados a solicitud del interesado, laresolucion sera
congruente con |as peticiones formuladas por éste, Sn que en ninglin caso pueda agravar
su Stuacidn inicid y sin perjuicio de la potestad de la Administracion de incoar de

oficio un nuevo procedimiento, S procede.

3. Las resoluciones contendran la decision, que sera motivada en los casos aque se
refiere € articulo 54. Expresaran, ademas, 10s recursos que contra la misma procedan,
organo administrativo o judicid ante d que hubieran de presentarse y plazo para
interponerlos, sin perjuicio de que los interesados puedan gercitar cuaquier otro que
estimen oportuno.

4. En ningln caso podrala Administracién abstenerse de resolver so pretexto de
dlencio, oscuridad o insuficiencia de los preceptos legales gplicables d caso, aunque
podra resolver lainadmision de las solicitudes de reconocimiento de derechos no
previstos en € Ordenamiento Juridico o manifiestamente carentes de fundamento, sin
perjuicio del derecho de peticidn previsto por € articulo 29 de la Congtitucion.

5. Laaceptacion de informes o dictamenes servira de motivacion alaresolucidn cuando
seincorporen d texto delamisma.

SECCION 3. DESISTIMIENTO Y RENUNCIA

ARTICULO 90. EJERCICIO

1. Todo interesado podra desitir de su solicitud o, cuando €llo no esté prohibido por
Ordenamiento Juridico, renunciar a sus derechos.

2. S d excrito deiniciacion se hubieraformulado por dos 0 més interesados, €
desigtimiento o larenuncia solo afectard a aguellos que la hubiesen formulado.

ARTICULO 91. MEDIOS Y EFECTOS

1. Tanto & desistimiento como la renuncia podran hacerse por cuaquier medio que
permita su constancia.

2. La Adminigtracion aceptara de plano € desistimiento o larenuncia, y declarara
concluso € procedimiento salvo que, habiéndose personado en d mismo terceros
interesados, instasen éstos su continuacion en e plazo de diez dias desde que fueron
notificados dd desistimiento.

3. S la cuestion suscitada por laincoacion del procedimiento entrafiase interés generd o
fuera conveniente sustanciarla para su definicidn y esclarecimiento, la Administracion
podralimiter los efectos del desstimiento o larenunciad interesado y seguirad
procedimiento.

SECCION 4. CADUCIDAD

ARTICULO 92. REQUISITOSY EFECTOS
1. Enlos procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se produzca su



pardizacion por causaimputable d mismo, la Adminigtracion le advertira que,
transcurridos tres meses, se producira la caducidad del mismo. Consumido este plazo
sn que d particular requerido redlice las actividades necesarias para reanudar la
tramitacion, la Administracion acordara @ archivo de las actuaciones, notificandosdo d
interesado. Contra la resolucion que declare la caducidad procederan |os recursos
pertinentes.

2. No podra acordarse la caducidad por lasmpleinactividad del interesado en la
cumplimentacion de tramites, Ssempre que no sean indigpensables para dictar
resolucion. Dichainactividad no tendra otro efecto que la pérdida de su derecho d
referido tramite.

3. Lacaducidad no producira por si solala prescripcion de las acciones ddl particular o
dela Administracion, pero los procedimientos caducados no interrumpiran € plazo de
prescripcion.

4. Podrano ser gplicable lacaducidad en € supuesto de que la cuestion suscitada afecte
d interés generd, o fuera conveniente sustanciarla para su definicion y esclarecimiento.

CAPITULOV
EJECUCION

ARTICULO 93. TITULO

1. Las Adminigtraciones PUblicas no iniciardn ninguna actuacion materid de gecucion
de resoluciones que limite derechos de los particulares Sn que previamente haya sdo
adoptada la resolucién que le sirva de fundamento juridico.

2. El 6rgano que ordene un acto de gecucion materia de resoluciones estara obligado a
notificar a particular interesado la resolucion que autorice la actuacion adminigtrativa

ARTICULO 94. EJECUTORIEDAD

Los actos de las Administraciones PUblicas sujetos d Derecho Adminigtrativo seran
inmediatamente g ecutivos, savo lo previsto en los articulos 111y 138, y en aquellos
casos en que una disposicion establezca lo contrario o necesiten aprobacion o
autorizacion superior.

ARTICULO 95. EJECUCION FORZOSA

Las Administraciones PUblicas, através de sus 6rganos competentes en cada caso,
podran proceder, previo apercibimiento, ala gecucion forzosa de los actos
adminigtrativos, salvo en |los supuestos en que se suspenda la g ecucion de acuerdo con
laley, o cuando la Condtitucion o la

ley exijan laintervencidn delos Tribunaes.

ARTICULO 96. MEDIOS DE EJECUCION FORZOSA

1. Lagecucion forzosa por las Administraciones PUblicas se efectuard, respetando
sempred principio de proporciondidad, por los Sguientes medios.

a) Apremio sobre € patrimonio.

b) Ejecucion subsidiaria

¢) Multa coercitiva

d) Compulsion sobre las personas.

2. S fueran varios los medios de gecucion admisibles se eegira e menos redtrictivo de
lalibertad individud.

3. Si fuese necesario entrar en € domicilio del afectado, las Administraciones Pablicas



deberan obtener € consentimiento del mismo o, en su defecto, la oportuna autorizacion
judicid.

ARTICULO 97. APREMIO SOBRE EL PATRIMONIO

1. S envirtud de acto adminigtrativo hubiera de satisfacerse cantidad liquida se seguira
el procedimiento previsto en las normas reguladoras del procedimiento recaudatorio en
viagecutiva

2. En cuadquier caso no podraimponerse alos administrados una obligacion pecunaria
gue no estuviese establecida con arreglo a unanorma de rango legd.

ARTICULO 98. EJECUCION SUBSIDIARIA

1. Habralugar ala gecucion subsidiaria cuando se trate de actos que por no ser
personaisimos puedan ser redizados por sujeto digtinto del obligado.

2. En este caso, las Administraciones Publicas redlizarén € acto, por si o atravésdelas
personas que determinen, a costa del obligado.

3. El importe de los gastos, dafios y perjuicios se exigira conforme alo dispuesto en
articulo anterior.

4. Dicho importe podra liquidarse de forma provisond y redizarse antes de la
gecucion, aresarvade laliquidacion definitiva

ARTICULO 99. MULTA COERCITIVA

1. Cuando asi lo autoricen las leyes, y en laformay cuantia que éstas determinen, las
Administraciones Publicas pueden, parala g ecucion de determinados actos, imponer
multas coercitivas, reiteradas por |gpsos de tiempo que sean suficientes para cumplir 1o
ordenado, en los Sguientes supuestos.

a) Actos persondisimos en que no proceda la compulsion directa sobre la persona del
obligado.

b) Actos en que, procediendo la compulsién, la Administracion no la estimara
conveniente,

c) Actos cuya gecucion pueda d obligado encargar a otra persona.

2. Lamulta coercitiva es independiente de |as sanciones que puedan imponerse con tal
carécter y compatible con dlas.

ARTICULO 100. COMPULSION SOBRE LAS PERSONAS

1. Los actos adminigtrativos que impongan una obligacion personaisima de no hacer o
soportar podrén ser g ecutados por compulsion directa sobre las personas en los casos en
gue laLey expresamente o autorice, y dentro sempre del respeto debido a su dignidad

y alos derechos reconocidos en la Congtitucion.

2. S, tratdndose de obligaciones personalismas de hacer, no se redlizase la prestacion,

el obligado deberaresarcir los dafios y perjuicios, a cuyaliquidacion y cobro se
procedera en via administrativa.

ARTICULO 101. PROHIBICION DE INTERDICTOS

No se admitirén atramite interdictos contra las actuaciones de |os 6rganos
adminigrativos redizadas en materia de su competenciay de acuerdo con €
procedimiento legal mente establecido.

TITULOVII ,
DE LA REVISION DE LOSACTOSEN ViA ADMINISTRATIVA



CAPITULOI
REVISION DE OFICIO

ARTICULO 102 . REVISION DE DISPOSICIONES Y ACTOSNULOS

1. Las Adminigtraciones PUblicas, en cudquier momento, por iniciativapropiao a
solicitud del interesado, y previo dictamen favorable del Consgjo de Estado u érgano
conaultivo equivaente de la Comunidad Auténoma, S 1o hubiere, declarardn de oficio
lanulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin alaviaadminigrativa o que
no hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en € articulo 62.1.

2. AsSmismo, en cudquier momento, las Administraciones publicas de oficio, y previo
dictamen favorable de Consgo de Estado u érgano consultivo equivaente de la
Comunidad Auténomas |o hubiere, podrén declarar la nulidad de las disposiciones
adminigtrativas en |os supuestos previstos en € articulo 62.2.

3. El 6rgano competente parala revision de oficio podra acordar motivadamente la
inadmisién d tramite de las solicitudes formuladas por |os interesados, sin hecesidad de
recabar dictamen del Consgjo de Estado u érgano consultivo de la Comunidad
Auténoma, cuando las mismas no se basen en dguna de las causas de nulidad del
articulo 62 o carezcan manifiestamente de fundamento, asi como en € supuesto de que
se hubieran desestimado en cuanto d fondo otras solicitudes sustancidmente iguales.

4. Las Adminigtraciones Plblicas, d declarar lanulidad de una disposicion o acto,
podran establecer, en la misma resolucidn, las indemnizaciones que proceda reconocer a
losinteresados, S se dan las circunstancias previstas en los articulos 139.2 y 141.1 de
esta Ley; sin perjuicio de que, tratdndose de una disposicion, subsistan los actos firmes
dictados en aplicacion de lamisma.

5. Cuando € procedimiento se hubierainiciado de oficio, € transcurso del plazo de tres
meses desde su inicio din dictarse resolucion produciré la caducidad del mismo. S €
procedimiento se hubierainiciado a solicitud de interesado, se podra entender lamisma
desestimada por silencio adminigtrativo.

ARTICULO 103 . DECLARACION DE LESIVIDAD DE ACTOSANULABLES

1. Las Administraciones publicas podran declarar lesivos parad interés pablico los
actos favorables paralos interesados que sean anulables conforme alos dispuesto en €
articulo 63 de esta Ley, afin de proceder a su ulterior impugnacién ante € orden
jurisdicciona contencioso-adminigtrativo.

2. Ladeclaracion de lesividad no podra adoptarse una vez transcurridos cuatro afios
desde que s dict6 € acto adminigtrativo y exigirala previa audiencia de cuantos
aparezcan como interesados en & mismo, en los términos establecidos por € articulo 84
deestaley.

3. Transcurrido € plazo de tres meses desde lainiciacion del procedimiento sin que se
hubiera declarado lalesividad se producira la caducidad del mismo.

4. S d acto provinierade la Administracion Genera del Estado o de las Comunidades
Autonomeas, la declaracion de lesividad se adoptard por € 6rgano de cada
Administracion competente en lamateria.

5. S d acto proviniera de las entidades que integran la Adminigtracion Locd, la
declaracion de lesividad se adoptara por € Pleno de la corporacion o, en defecto de éste,
por & 6rgano colegiado superior de la entidad.

ARTICULO 104. SUSPENSION
Iniciado € procedimiento de revisidn de oficio, d érgano competente para resolver



podra suspender la gecucion del acto, cuando ésta pudiera causar perjuicios de
imposible o dificil reparacion.

ARTICULO 105 . REVOCACION DE ACTOS Y RECTIFICACION DE ERRORES
1. Las Administraciones PUblicas podran revocar en cualquier momento sus actos de
gravamen o desfavorables, sempre que ta revocacion no congtituya dispensa o

exencion no permitida por las leyes, o seacontrariad principio de iguddad, a interés
publico o a ordenamiento juridico.

2. Las Adminigtraciones PUblicas podran, asmismo, rectificar en cualquier momento,

de oficio 0 aingtancia de los interesados, los errores materiales, de hecho o aritméticos
exigentes en sus actos.

ARTICULO 106. LIMITESDE LA REVISION

L as facultades de revision no podran ser gercitadas cuando por prescripcion de
acciones, por € tiempo transcurrido o por otras circunstancias, su gercicio resulte
contrario alaequidad, alabuenafe, d derecho delos particulares o alasleyes.

CAPITULOII
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

SECCION 1 PRINCIPIOS GENERALES

ARTICULO 107 . OBJETOY CLASES

1. Contralas resolucionesy los actos de tramite, S estos Ultimos deciden directa o
indirectamente € fondo dd asunto, determinan laimposbilidad de continuar €
procedimiento, producen indefension o perjuicio irreparable a derechos e intereses
legitimos, podran interponerse por |os interesados |os recursos de azaday potestativo
de reposicion, que cabra fundar en cuaquiera de los motivos de nulidad o anulabilided
previstos en los articulos 62 y 63 de esta L ey.

Laoposicidn alos restantes actos de tramite podra alegarse por los interesados para su
consderacion en laresolucion que pongafin a procedimiento.

2. Las Leyes podran sudtituir € recurso de alzada, en supuestos 0 ambitos sectoriales
determinados, y cuando la especificidad de lamateriaasi |o justifique, por otros
procedimientos de impugnacion, reclamacion, conciliacion, mediacion y arbitrge, ante
Organos colegiados 0 comisiones especificas No sometidas a instrucciones jerarquicas,
con respecto alos principios, garantias y plazos que la presente Ley reconoce alos
ciudadanosy alosinteresados en todo procedimiento administrativo.

En las mismas condiciones, € recurso de reposicion podra ser sustituido por los
procedimientos a que se refiere @ parrafo anterior, respetando su caracter potestativo
parad interesado.

Laaplicacion de estos procedimientos en € ambito de la Administracién Loca no podra
suponer & desconocimiento de las facultades resol utorias reconocidas alos 6rganos
representativos el ectos establecidos por la Ley.

3. Contralas disposiciones adminitrativas de carécter genera no cabrarecurso en via
adminigrativa

Los recursos contra un acto adminigtrativo que se funden Unicamente en lanulidad de
agunadisposicion adminigrativa de carécter generd podran interponerse directamente
ante @ drgano que dict6 dicha disposicion.

4. Las reclamaciones econdmico-adminigtrativas se gjustaran alos procedimientos
establecidos por su legidacion especifica



ARTICULO 108 . RECURSO EXTRAORDINARIO DE REVISION
Contralos actos firmes en via administrativa, solo procedera d recurso extraordinario
de revison, cuando concurraaguna de las circungtancias previsas en d articulo 118.1.

ARTICULO 109. FIN DE LA VIiA ADMINISTRATIVA

Ponen fin alaviaadminigraiva

a) Las resoluciones de los recursos de alzada

b) Las resoluciones de los procedimientos de impugnacion a que serefiere d articulo
107.2.

¢) Las resoluciones de |os 6rganos administrativos que carezcan de superior jerarquico,
sdvo que una Ley establezca lo contrario.

d) Las demas resoluciones de 6rganos adminigrativos, cuando una disposicion legd o
reglamentaria asi 1o establezca

€) Los acuerdos, pactos, convenios o contratos que tengan la consideracion de
findizadores dd procedimiento.

ARTICULO 110 . INTERPOSICION DEL RECURSO

1. Lainterposicion dd recurso debera expresar:

a) El nombrey apdlidos dd recurrente, asi como la identificacion persona del mismo.
b) El acto que serecurrey larazén de su impugnacion.

¢) Lugar, fecha, firmadd recurrente, identificacion ded medio 'y, en su caso, dd lugar
gue se sefide a efectos de notificaciones.

d) Organo, centro o unidad adminigtrativad que sedirige.

€) Las demas particularidades exigidas en su caso por |as disposiciones especificas.

2. El error en lacdificacion del recurso por parte del recurrente no seré obstaculo para
su tramitacidn, sempre que se deduzca su verdadero caracter.

3. Losviciosy defectos que hagan anulable un acto no podran ser aegados por quienes
los hubieren causado.

ARTICULO 111 . SUSPENSION DE LA EJECUCION

1. Lainterposicion de cualquier recurso, excepto en los casos en que una disposicion
establezca lo contrario, no suspendera la gjecucion dd acto impugnado.

2. No obgtante |o dispuesto en € gpartado anterior, € Organo a quien competa resolver
€l recurso, previa ponderacion, suficientemente razonada, entre € perjuicio que causaria
a interés publico o aterceros lasuspensdny € perjuicio que se causa a recurrente
como consecuencia de la eficaciainmediata del acto recurrido, podra suspender de
oficio o asolicitud del recurrente, la gjecucion del acto impugnado cuando concurran
aguna de las Sguientes circungancias:

a) Que la gecucion pudiera causar perjuicios de imposible o dificil reparacion.

b) Que laimpugnacién se fundamente en dguna de las causas de nulidad de pleno
derecho previstas en € articulo 62.1 de esta Ley.

3. Lagecucion dd acto impugnado se entendera suspendida s transcurridos treinta dias
desde que lasolicitud de suspension hayatenido entrada en € registro del 6rgano
competente para decidir sobre lamisma, éste no ha dictado resolucion expresad
respecto. En estos casos no sera de aplicacion lo establecido en € articulo 42.2, segundo
parafo, de estaLey.

4. Al dictar acuerdo de suspension podran adoptarse las medidas cautelares que sean
necesarias para asegurar la proteccion del interés pablico o de tercerosy laeficaciade la
resolucién o d acto impugnado.

Cuando de la suspensién puedan derivarse perjuicios de cudquier naturaleza, aquélla



s0lo producira efectos previa prestacion de caucion o garantia suficiente para responder
de dlos, en los términos establ ecidos reglamentariamente.

La suspension podré prolongarse después de agotada la via adminigtrativa cuando exista
medida cautelar y |os efectos de ésta se extiendan ala via contencioso-adminidrativa S
el interesado interpusiera recurso contencioso-adminigrativo, solicitando la suspensén
dd acto objeto del proceso, se mantendra la suspension hasta que se produzca €
correspondiente pronunciamiento judicial sobre lasolicitud.

5. Cuando € recurso tenga por objeto laimpugnacion de un acto administrativo que
afecte a una pluraidad indeterminada de personas, la suspension de su eficacia habra de
ser publicada en € periddico oficid en que agud se inserto.

ARTICULO 112. AUDIENCIA DE LOS INTERESADOS

1. Cuando hayan de tenerse en cuenta nuevos hechos o documentos no recogidos en €
expediente originario, se pondran de manifiesto alos interesados para que, en un plazo
no inferior a diez dias ni superior aquince, formulen las degacionesy presenten los
documentos y justificantes que estimen procedentes.

No se tendrén en cuenta en la resolucion de | os recursos, hechos, documentos o
alegaciones dd recurrente, cuando habiendo podido aportarlos en € tramite de
degaciones no lo haya hecho.

2. Si hubiera otrosinteresados se les dar, en todo caso, tradado del recurso para que en
€l plazo antes citado, aeguen cuanto estimen procedente.

3. El recurso, losinformes y |as propuestas no tienen € caracter de documentos nuevos
alos efectos de este articulo.

Tampoco lo tendran los que |os interesados hayan aportado a expediente antes de
recaer laresolucion impugnada

ARTICULO 113. RESOLUCION

1. Laresolucion dd recurso estimard en todo o en parte o desestimara | as pretensiones
formuladas en € mismo o declarara su inadmision.

2. Cuando exigtiendo vicio de forma no se estime procedente resolver sobre e fondo se
ordenara laretroaccion del procedimiento a momento en € que € vicio fue cometido
sdvo lo dispuesto en € articulo 67.

3. El 6rgano que resuelvad recurso decidira cuantas cuestiones, tanto de forma como
de fondo, plantee & procedimiento, hayan sido o no aegadas por losinteresados. En
este Ultimo caso se les oira previamente. No obstante, la resol ucion seré congruente con
las peticiones formuladas por € recurrente, Sin que en ninglin caso pueda agravarse su
Stuadon inicid.

SECCION 2 RECURSO DE ALZADA

ARTICULO 114 . OBJETO

1. Lasresolucionesy actos aque serefiere é articulo 107.1, cuando no ponganfinala
viaadminigtrativa, podrén ser recurridos en azada ante € Grgano superior jerérquico del
quelosdictd. A estos efectos, los Tribunalesy érganos de seleccidn ddl persond a
servicio de las Administraciones Plblicas y cuadesguiera otros que, en € seno de éstas,
actlen con autonomia funcionas, se consideraran dependientes del 6rgano a que estén
adscritos o, en su defecto, del que hayanombrado a presidente de los mismos.

2. El recurso podra interponerse ante @ érgano que dict6 € acto que seimpugna o ante
el competente pararesolverlo.

S d recurso se hubierainterpuesto ante € érgano que dictd € acto impugnado, éste



deberaremitirlo d competente en @ plazo de diez dias, con suinformey con una copia
completay ordenada del expediente.

El titular de 6rgano que dicté d acto recurrido serd responsable directo del
cumplimiento de lo previsto en € parafo anterior.

ARTICULO 115 . PLAZOS

1. El plazo paralainterposicion del recurso de dzada serd de un mes, s d acto fuera
EXpreso.

S nolo fuera, € plazo serd detresmesesy se contarg, para d solicitante y otros
posibles interesados, a partir del diasiguiente aaguel en que, de acuerdo con su
normativa especifica, se produzcan los efectos dd sllencio adminigtrativo.

Transcurridos dichos plazos Sin haberse interpuesto € recurso, laresolucion serafirmea
todos |os efectos.

2. El plazo méximo para dictar y notificar laresolucion sera de tres meses. Transcurrido
este plazo sin que recaiga resolucion, se podra entender desestimado € recurso, savo en
el supuesto previsto en d articulo 43.2, segundo parrafo.

3. Contrala resolucion de un recurso de azada no cabra ningln otro recurso
adminigrativo, salvo € recurso extraordinario de revision en los casos establecidos en

el articulo 118.1.

SECCION 3. RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION

ARTICULO 116 . OBJETO Y NATURALEZA

1. Los actos adminigtrativos que pongan fin ala via administrativa podran ser recurridos
potestativamente en reposicion ante d mismo organo que los hubiera dictado o ser
impugnados directamente ante & orden jurisdicciona contencioso-administrativo.

2. No se podrainterponer recurso contencioso-administrativo hasta que sea resuelto
expresamente 0 se haya producido la desestimacion presunta del recurso de reposicion
interpuesto.

ARTICULO 117 . PLAZOS

1. El plazo paralainterposicion del recurso de reposicion serdde un mes, s € acto
fueraexpreso. S no lo fuera, € plazo serd de tres meses'y se contarg, parael solicitante
y otros posibles interesados, a partir del diasiguiente aaguel en que, de acuerdo con su
normativa especifica, se produzca e acto presunto. Transcurridos dichos plazos,
Unicamente podrd interponerse recurso contencioso-adminigtrativo, Sn perjuicio, ensu
caso, de la procedenciadel recurso extraordinario de revison.

2. El plazo méximo paradictar y notificar laresolucion del recurso sera de un mes.

3. Contralaresolucion de un recurso de reposicidn no podrainterponerse de nuevo
dicho recurso.

SECCION 4 RECURSO EXTRAORDINARIO DE REVISION

ARTICULO 118 . OBJETO Y PLAZOS

1. Contralos actos firmes en via adminigtrativa podra interponerse € recurso
extreordinario de revisién ante d 6rgano administrativo que los dicté, que también sera
el competente para su resolucidn, cuando concurra aguna de las circunstancias
dguientes

1&ordm; Que d dictarlos se hubieraincurrido en error de hecho, que resulte de los
propios documentos incorporados a expediente.



2& ordm; Que aparezcan o se gporten documentos de valor esencia paralaresolucion
dd asunto que, aunque sean posteriores, evidencien € error de la resolucién recurrida.
3& ordm; Que en laresolucion hayan influido esencia mente documentos o testimonios
declarados fasos por sentenciajudicia firme, anterior o posterior a aquella resolucion.
4& ordm; Que laresolucion se hubiese dictado como consecuencia de prevaricacion,
cohecho, violencia, maguinacion fraudulenta u otra conducta punible y se haya
declarado asi en virtud de sentenciajudicid firme.

2. El recurso extraordinario de revision se interpondra cuando se trate de la causa
primera, dentro ddl plazo de cuatro afios siguientes ala fecha de la notificacion de la
resolucion impugnada. En los demés casos, € plazo sera de tres meses a contar desde e
conocimiento de los documentos o desde que la sentencia judicia quedo firme.

3. Lo establecido en € presente articulo no perjudica d derecho de los interesados a
formular lasolicitud y laingtanciaa que serefieren los articulos 102 y 105.2 dela
presente Ley ni su derecho a que las mismas se sustancien y resuelvan.

ARTICULO 119 . RESOLUCION

1. El 6rgano competente parala resolucion del recurso podra acordar motivadamente la
inadmision atramite, sin necesidad de recabar dictamen del Consgo de Estado u 6rgano
consultivo de la Comunidad Auténoma, cuando € mismo no se funde en dgunade las
acusas previstas en € apartado 1 del articulo anterior 0 en @ supuesto de que se
hubiesen desestimado en cuanto d fondo otros recursos sustanciamente iguales.

2. El 6rgano a que corresponde conocer del recurso extraordinario de revision debe
pronunciarse no solo sobre la procedencia dd recurso, sino también, en su caso, sobre e
fondo de la cuestion resudlta por € acto recurrido.

3. Transcurrido € plazo de tres meses desde lainterposicion del recurso extraordinario
de revision sin haberse dictado y natificado la resolucidn, se entendera desestimado,
quedando expedita la via jurisdicciona contencioso-administrativa.

TITULO VIII
DE LASRECLAMACIONES PREVIAS AL EJERCICIO DE LAS ACCIONES
CIVILESY LABORALES

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 120. NATURALEZA

1. Lareclamacion en viaadminigirativa es requisito previo a gercicio de acciones
fundadas en derecho privado o labord contra cualquier Administracion Pablica, savo
los supuestos en que dicho requisito esté exceptuado por una disposicion con rango de
Ley.

2. Dicha reclamacion se tramitaray resolvera por las normas contenidas en este Titulo
y, por aquellas que, en cada caso, sean de aplicacion, y en su defecto, por las generales
deestaley.

ARTICULO 121. EFECTOS

1. S planteada una reclamacion ante las Administraciones PUblicas, ésano hasido
resueltay no hatranscurrido € plazo en que deba entenderse desestimada, no podra
deducirse la misma pretensién ante la jurisdiccidn correspondiente.

2. Planteada la reclamacion previa se interrumpiran los plazos parad gercicio delas
acciones judicides, que volveran a contarse a partir de lafechaen que se haya



practicado la notificacion expresade laresolucion o, en su caso, desde que se entienda
desestimada por € transcurso del plazo.

CAPITULOII ,
RECLAMACION PREVIA A LA ViA JUDICIAL CIVIL

ARTICULO 122. INICIACION

1. Larecdamacion sedirigiraa organo competente de la Administracion Publica de que
setrate.

2. Enla Adminigtracion Genera del Estado se planteard ante  Ministro del
Departamento que por razén de la materia objeto de la reclamacion sea competente. Las
reclamaciones podran

presentarse en cuaquiera de los lugares previstos por esta Ley parala presentacion de
escritos o solicitudes.

ARTICULO 123. INSTRUCCION

1. El érgano ante & que se haya presentado la reclamacion laremitiraen  plazo de
cinco dias a 6rgano competente en unidn de todos | os antecedentes del asunto.

2. El 6rgano competente para resolver podra ordenar que se complete € expediente con
|os antecedentes, informes, documentos y datos que resulten necesarios.

ARTICULO 124. RESOLUCION

1. Resudtalareclamacion por € Ministro u 6rgano competente, se notificardd
interesado.

2. S laAdminigtracion no notificara su decisiéon en € plazo de tres meses, d interesado
podra considerar desestimada su reclamacion a efecto de formular la correspondiente
demandajudicia.

CAPITULO Il ,
RECLAMACION PREVIA A LA VA JUDICIAL LABORAL

ARTICULO 125. TRAMITACION

1. Lareclamacion deberadirigirse d Jefe adminigtrativo o Director del establecimiento

u Organismo en que € trabgjador preste sus servicios.

2. Transcurrido un mes sin haberle sido notificada resolucién dguna, € trabajador podra
consderar desestimada la reclamacion alos efectos de la accion judicia labordl.

ARTICULO 126. RECLAMACIONES DEL PERSONAL CIVIL NO FUNCIONARIO
DE LA ADMINISTRACION MILITAR

Las reclamaciones que formule & persond civil no funcionario a servicio dela
Adminigtracion Militar se regirdn por sus disposiciones especificas.

TITULOIX
DE LA POTESTAD SANCIONADORA

CAPITULOI
PRINCIPIOS DE LA POTESTAD SANCIONADORA

ARTICULO 127 . PRINCIPIO DE LEGALIDAD
1. La potestad sancionadora de las Administraciones PUblicas, reconocida por la



Condtitucion, se gercera cuando haya sido expresamente atribuida por una norma con
rango de Ley, con aplicacion del procedimiento previsto por su gercicio y de acuerdo
con lo establecido en este Titulo.

2. El gercicio de la potestad sancionadora corresponde alos 6rganos administrativos
gue latengan expresamente atribuida, por disposicion de rango lega o reglamentario.
3. Las disposiciones de este Titulo no son de aplicacion d gercicio por las
Administraciones Plblicas de su potestad disciplinaria respecto del personad asu
servicio y de quienes estén vinculados a dlas por unarelacion contractud.

ARTICULO 128. IRRETROACTIVIDAD

1. Serén de gplicacion las disposiciones sancionadoras vigentes en  momento de
producirse los hechos que condtituyan infraccion administretiva

2. Las disposiciones sancionadoras produciran efecto retroactivo en cuanto favorezcan
a presunto infractor.

ARTICULO 129. PRINCIPIO DE TIPICIDAD

1. S6lo condtituyen infracciones adminigtrativas las vulneraciones dd Ordenamiento
Juridico previstas como taes infracciones por unaLey.

Las infracciones adminigrativas se clasificaran por laLey en leves, gravesy muy
graves.

2. Unicamente por la comison de infracciones adminigtrativas podran imponerse
sanciones que, en todo caso, estaran delimitadas por la Ley.

3. Las disposiciones reglamentarias de desarrollo podrén introducir especificaciones o
graduaciones d cuadro de las infracciones o sanciones establecidas legdmente que, Sn
condtituir nuevas infracciones 0 sanciones, ni dterar lanaturdezao limitesde las que la
Ley contempla, contribuyan ala més correcta identificacion de las conductas o alamés
precisa determinacion de las sanciones correspondientes.

4. Las normeas definidoras de infracciones y sanciones no seran susceptibles de
gplicacion andégica.

ARTICULO 130. RESPONSABILIDAD

1. Sblo podran ser sancionadas por hechos condtitutivos de infraccion adminigtrativa las
personas fisicas y juridicas que resulten responsables de los mismos aun atitulo de
smpleinobsarvancia

2. Las responsabilidades adminigtrativas que se deriven dd procedimiento sancionador
serén compatibles con laexigenciad infractor de lareposicion de la situacion dterada
por € mismo asu estado originario, asi como con laindemnizacion por los dafiosy
perjuicios causados que podran ser determinados por e érgano competente, debiendo,
en este caso, comunicarse d infractor para su satisfaccion en e plazo que d efecto se
determine, y quedando, de no hacerse asi, expeditalaviajudicia correspondiente.

3. Cuando d cumplimiento de las obligaciones previstas en una disposicion lega
corresponda a varias personas conjuntamente, responderan de forma solidaria de las
infracciones que, en su caso, Se cometan Yy de |as sanciones que seimpongan.

Seran responsables subsidiarios o solidarios por € incumplimiento de las obligaciones
impuestas por la Ley que conlleven € deber de prevenir lainfraccion adminigtrativa
cometida por otros, las personas fisicas y juridicas sobre las que ta deber recaiga,
cuando asi lo determinen las Leyes reguladoras de |os distintos regimenes
sancionadores.



ARTICULO 131. PRINCIPIO DE PROPORCIONALIDAD

1. Las sanciones adminigtrativas, sean 0 ho de naturaeza pecuniaria, en ningln caso
podran implicar, directa o subsdiariamente, privacion de libertad.

2. El establecimiento de sanciones pecuniarias debera prever que lacomison delas
infracciones tipificadas no resulte mas beneficioso parad infractor que d cumplimiento
delas normas infringidas.

3. En ladeterminacion normativadel régimen sancionador, asi como en laimposicion
de sanciones por las Administraciones PUblicas se debera guardar l1a debida adecuacion
entre la gravedad ddl hecho congtitutivo de lainfraccion y la sancién aplicada,
consderdndose especia mente los siguientes criterios parala graduacion dela sancidn a
aolicar:

a) Laexigenciade intenciondidad o reiteracion.

b) La naturaleza de | os perjuicios causados.

¢) Lareincidencia, por comision en @ término de un afio de més de unaiinfraccion de la
misma naturaeza cuando asi haya sido declarado por resolucion firme.

ARTICULO 132. PRESCRIPCION

1. Lasinfracciones'y sanciones prescribiran segin lo dispuesto en las leyes que las
edtablezcan. S éstas no fijan plazos de prescripcion, lasinfracciones muy graves
prescribiran alos tres afios, las graves alos dos afios y las leves alos seis meses; las
sanciones impuestas por fatas muy graves prescribiran alos tres afios, las impuestas por
fdtas graves alos dos afios y las impuestas por fdtasleves d afio.

2. El plazo de prescripcion de las infracciones comenzard a contarse desde € diaen que
lainfraccion se hubiera cometido.

Interrumpira la prescripcion lainiciacion, con conocimiento dd interesado, del
procedimiento sancionador, reanudandose € plazo de prescripcion s € expediente
sancionador estuviera pardizado durante més de un mes por causa no imputable d
presunto responsable.

3. El plazo de prescripcion de las sanciones comenzara a contarse desde € dia siguiente
aaqud en que adquiera firmezalaresolucion por la que se impone la sancion.
Interrumpirala prescripcion lainiciacion, con conocimiento del interesado, del
procedimiento de gecucion, volviendo atranscurrir € plazo S aquél esté pardizado
durante més de un mes por causa no imputable d infractor.

ARTICULO 133. CONCURRENCIA DE SANCIONES

No podran sancionarse los hechos que hayan sido sancionados pend o
adminigrativamente, en los casos en que se gprecie identidad del sujeto, hechoy
fundamento.

CAPITULOII
PRINCIPIOS DEL PROCEDIMIENTO SANCIONADOR

ARTICULO 134. GARANTIA DE PROCEDIMIENTO

1. El gercicio de la potestad sancionadora requerira procedimiento legal o
reglamentariamente establecido.

2. Los procedimientos que regulen € gercicio de la potestad sancionadora deberdn
establecer |a debida separacion entre la fase ingructoray la sancionadora,
encomendandol as a érganos digtintos.

3. En ningin caso se podra imponer una sancion sin que se haya tramitado € necesario
procedimiento.



ARTICULO 135. DERECHOS DEL PRESUNTO RESPONSABLE

L os procedimientos sancionadores garantizaran a presunto responsable |os siguientes
derecho:

A ser notificado de los hechos que se le imputen, de las infracciones que tales hechos
puedan condtituir y de las sanciones que, en su caso, e les pudieran imponer, asi como
delaidentidad ddl instructor, de la autoridad competente paraimponer lasanciény de
lanorma que atribuya tal competencia.

A formular degacionesyy utilizar los medios de defensa admitidos por € Ordenamiento
Juridico que resulten procedentes.

L os demés derechos reconocidos por € articulo 35 de esta Ley.

ARTICULO 136. MEDIDAS DE CARACTER PROVISIONAL

Cuando asi esté previsto en las normas que regulen |os procedimientos sancionadores,
se podré proceder mediante acuerdo motivado ala adopcion de medidas de carécter
provisona que aseguren la eficacia de laresolucion final que pudiera recaer.

ARTICULO 137. PRESUNCION DE INOCENCIA

1. Los procedi mientos sancionadores respetardn la presuncion de no existenciade
responsabilidad adminigtrativa mientras no se demuestre |o contrario.

2. Los hechos declarados probados por resoluciones judiciaes penaes firmes vincularan
alas Adminigtraciones Publicas respecto de | os procedimientos sancionadores que
substancien.

3. Los hechos congtatados por funcionarios alos que se reconoce la condicion de
autoridad, y que se formalicen en documento publico observando los requisitos legales
pertinentes, tendran valor probatorio sin perjuicio de las pruebas que en defensa de los
respectivos derechos o intereses puedan sefidar o aportar [os propios administrados.

4. Se practicaran de oficio 0 se admitiran a propuesta del presunto responsable cuantas
pruebas sean adecuadas para la determinacion de hechos y posibles responsabilidades.
S6lo podran declararse improcedentes aquellas pruebas que por su relacion con los
hechos no puedan dterar laresolucién find afavor del presunto responsable.

ARTICULO 138. RESOLUCION

1. Laresolucidn que pongafin a procedimiento habra de ser motivaday resolveratodas
las cuestiones planteadas en € expediente.

2. Enlaresolucién no se podran aceptar hechos digtintos de los determinados en
curso del procedimiento, con independencia de su diferente vaoracion juridica

3. Laresolucion sera gecutiva cuando pongafin alavia adminidrativa

En laresolucion se adoptaran, en su caso, las disposiciones cautelares precisas para
garantizar su eficacia en tanto no seagecutiva

TITULOX
DE LA RESPONSABILIDAD DE LASADMINISTRACIONES PUBLICASY DE
SUSAUTORIDADESY DEMAS PERSONAL A SU SERVICIO

CAPITULOI
RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

ARTICULO 139. PRINCIPIOS DE LA RESPONSABILIDAD
1. Los particulares tendrén derecho a ser indemnizados por las Adminigtraciones
PUblicas correspondientes, de toda lesion que sufran en cuaquierade sus bienesy



derechos, salvo en los

casos de fuerza mayor, sempre que lalesidn sea consecuenciadel funcionamiento
normal o anorma de los servicios publicos.

2. Entodo caso, € dafio alegado habra de ser efectivo, evauable econémicamente e
individuaizado con relacidn a una persona o grupo de personas.

3. Las Adminigtraciones PUblicas indemnizaran alos particulares por la aplicacion de
actos legidativos de naturaeza no expropiatoria de derechos y que éstos no tengan €
deber juridico de soportar, cuando asi se establezcan en |os propios actos legidativos y
en los términos que especifiquen dichos actos.

4. Laresponsabilidad patrimonia del Estado por € funcionamiento de la
Adminigtracion de Justicia se regira por laLey Organicadel Poder Judicidl.

ARTICULO 140 . RESPONSABILIDAD CONCURRENTE DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

1. Cuando de la gestidn dimanante de formulas conjuntas de actuacion entre varias
Administraciones Publicas se derive responsabilidad en los términos previstos en la
presente Ley,

las Adminigtraciones intervinientes responderan de forma solidaria. El insgrumento
juridico regulador de la actuacion conjunta podra determinar la distribucion dela
responsabilidad entre |as diferentes Administraciones publicas.

2. En otros supuestos de concurrencia de varias Administraciones en la produccion del
dafio, la responsabilidad se fijard para cada Administracion atendiendo alos criterios de
competencia, interés publico tutelado e intensidad de laintervencidn. La
responsabilidad sera solidaria cuando no sea posible dicha determinacion.

ARTICULO 141 . INDEMNIZACION

1. SAlo serdn indemnizables las lesiones producidas d particular provenientes de dafios
gue éste no tenga & deber juridico de soportar de acuerdo con laLey. no serén
indemnizables |os dafios que se deriven de hechos o circunstancias que no se hubiesen
podido prever o evitar segiin € estado de los conocimientos de laciencia o de la técnica
exigentes en € momento de produccion de aquéllos, todo elo sin perjuicio de las
prestaciones asistenciaes o econdmicas que las leyes puedan establecer para estos
Casos.

2. Laindemnizacion se caculara con arreglo alos criterios de va oracion establecidos
en lalegidacion de expropiacion forzosa, legidacion fiscd y demés normas aplicables,
ponderdndose, en su caso, |las valoraciones predominantes en € mercado.

3. Lacuantia de laindemnizacion se caculard con referenciad diaen quelalesion
efectivamente se produjo, sin perjuicio de su actualizacion alafechaen que se ponga
fin a procedimiento de responsabilidad con arreglo a indice de preciosa consumo,
fijado por € Ingtituto Nacional de Estadigtica, y de los intereses que procedan por
demora en d pago de laindemnizacion fijada, los cudes se exigiran con arreglo alo
establecido en laLey Generd Presupuestaria.

4. Laindemnizacidn procedente podra sugtituirse por una compensacion en especie 0
ser abonada mediante pagos periddicos, cuando resulte més adecuado paralograr la
reparacion debiday convenga d interés publico, sempre que exista acuerdo con €
interesado.

ARTICULO 142. PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL
1. Los procedimientos de responsabilidad patrimonia de las Administraciones Plblicas
seiniciaran de oficio o por reclamacion de los interesados.



2. Los procedimientos de responsabilidad patrimonia se resolveran, por € Ministro
respectivo, € Consgo de Ministros s una Ley asi |o dispone o por los 6rganos
correspondientes de las Comunidades Auténomas o de las Entidades que integran la
Adminigtracion Loca. Cuando su norma de creacion asi |o determine, lareclamacion se
resolvera por los 6rganos alos que corresponda de las Entidades de Derecho Publico a
gue s refiere d articulo 2.2 de esta Ley.

3. Parala determinacion de la responsabilidad patrimonia se establecera
reglamentariamente un procedimiento generad con inclusion de un procedimiento
abreviado paralos supuestos en que concurran las condiciones previstas en € articulo
143 de esta L ey.

4. Laanulacion en viaadminigrativa o por € orden jurisdicciona contencioso-
adminigrativo de los actos o digpos ciones adminigtrativas no presupone derecho ala
indemnizacion, pero s laresolucion o digposicion impugnada lo fuese por razén de su
fondo o forma, € derecho areclamar prescribiraa afio de haberse dictado la Sentencia
definitiva, no siendo de aplicacion lo dispuesto en € punto 5.

5. Entodo caso, € derecho areclamar prescribe d afio de producido € hecho o € acto
gue motive laindemnizacion o de manifestarse su efecto lesivo. En caso de dafios, de
carécter fisco o psiquico, alas personas € plazo empezara a computarse desde la
curacion o ladeterminacion ddl acance de las secuelas.

6. La resolucion adminigtrativa de los procedimientos de responsabilidad patrimonid,
cuaquieraque fuese d tipo de relacion, publica o privada, de que derive, ponefinala
viaadminigrativa

7. S no recae resolucion expresa se podra entender desestimada la solicitud de
indemnizacion.

ARTICULO 143. PROCEDIMIENTO ABREVIADO

1. Iniciado € procedimiento genera, cuando sean inequivocos larelacion de causalidad
entre d funcionamiento del servicio publicoy lalesion, asi como lavaoracion del dafio
y € cdculo de la cuantia de laindemnizacion, € érgano competente podra acordar la
sustanciacion de un procedimiento abreviado, a fin de reconocer € derecho ala
indemnizacion en € plazo de treinta dias.

2. En todo caso, los érganos competentes podran acordar o proponer que se siga el
procedimiento general.

3. S no recae resolucién expresa se podra entender desestimada la solicitud de
indemnizacion.

ARTICULO 144 . RESPONSABILIDAD DE DERECHO PRIVADO

Cuando las Administraciones Pablicas actlien en relaciones de derecho privado,
responderan directamente de los dafios y perjuicios causados por € personal que se
encuentre a su servicio, consderdndose la actuacion del mismo, actos propios dela
Adminigtracion bgjo cuyo servicio se encuentre. Laresponsabilidad se exigirade
conformidad con lo previsto en los articulos 139 y sSguientes de esta Ley.

CAPITULOII
RESPONSABILIDAD DE LASAUTORIDADESY PERSONAL AL SERVICIO DE
LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

ARTICULO 145 . EXIGENCIA DE LA RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE
LASAUTORIDADESY PERSONAL AL SERVICIODELAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS



1. Para hacer efectivalaresponsabilidad patrimonia aque serefiere e Capitulo | de
egte Titulo, los particulares exigiran directamente ala Administracion Plblica
correspondiente las indemnizaciones por 1os dafios y perjuicios causados por las
autoridades y personal a su servicio.

2. La Adminigtracion correspondiente, cuando hubiere indemnizado directamente alos
lesionados, exigira de oficio de sus Autoridades y demas persond a su srvicio la
responsabilidad en que hubieran incurrido por dolo, o culpa o negligencia graves, previa
ingtruccion del procedimiento que reglamentariamente se establezca.

Parala exigencia de dicha responsabilidad se ponderarén, entre otros, los siguientes
criterios. El resultado dafioso producido, laexistencia o no de intenciondidad, la
responsabilidad profesona del persond d servicio de las Administraciones Plblicas y
su relacion con la produccion ddl resultado dafioso.

3. Asmigmo, la Adminigtracion ingruiraigua procedimiento alas Autoridadesy demés
persond a su servicio por los dafios o perjuicios causados en sus bienes o derechos
cuando hubiera concurrido dolo, culpa o negligencia graves.

4. Laresolucion declaratoria de responsabilidad pondra fin ala viaadministrativa.

5. Lo dispuesto en los parrafos anteriores, se entenderd sin perjuicio de pasar, S
procede, d tanto de la culpa alos Tribunal es competentes.

ARTICULO 146 . RESPONSABILIDAD PENAL

1. Laresponsabilidad pend ddl persond ad servicio de las Administraciones Pablicas,
asi como laresponsabilidad civil derivadadel delito se exigira de acuerdo con lo
previsto en lalegidacion correspondiente.

2. Laexigencia de responsabilidad penal del persona a servicio delas
Administraciones Publicas no suspendera los procedimientos de reconocimiento de
responsabilidad patrimonia que seingtruyan, salvo que la determinacion de los hechos
en e orden jurisdicciona pend sea necesaria para la fijacion de la responsabilidad
patrimonid.

Disposiciones Adicionales

Disposicion adiciona primera. Organos Colegiados de Gobierno

Las disposiciones dd Capitulo |1 del Titulo 11 de la presente Ley no serén de gplicacion
a Plenoy, en su caso, Comision de Gobierno de las Entidades Locales, alos Organos
Colegiados del Gobierno de laNacion y alos Organos de Gobierno de las Comunidades
Auténomes.

Disposicidn adiciona segunda. Informatizacion de registros

Laincorporacion a soporte informético de los registros a que serefiere @ articulo 38 de
esta L ey, seraefectivaen laformay plazos que determinen € Gobierno, los Organos de
Gohierno de las Comunidades Auténomeas y las Entidades que integran la
Administracion Locd, en funcion del grado de desarrollo de los medios técnicos de que

dispongan.

Digposicion adiciona tercera. Adecuacion de procedimientos

Reglamentariamente en € plazo de seis meses apartir de la entrada en vigor de esta
Ley, s llevara aefecto la adecuacion ala misma de las normas reguladoras de los
digtintos procedimientos administrativos, cual quiera que sea su rango, con especifica
mencidn de los efectos estimatorios 0 desestimatorios que la fata de resolucion expresa
produzca.



Disposicion adiciond cuarta. Tasas del procedimiento
L as tasas que generen las actuaciones del procedimiento administrativo se exigiran de
acuerdo con lo que disponga lanormaque lasregule.

Disposicion adiciond quinta . Procedimientos administrativos en materia tributaria

1. Los procedimientos tributarios y la aplicacion de los tributos se regirén por laLey
Generd Tributaria, por la normativa sobre derechos y garantias de |os contribuyentes,
por las Leyes propias de los tributos y |as demas normas dictadas en sudesarrollo y
aplicacion. En defecto de norma tributaria plicable, regiran supletoriamente las
disposiciones de la presente Ley.

En todo caso, en |os procedimientos tributarios, los plazos méaximos para dictar
resoluciones, los efectos de su incumplimiento, asi como, en su caso, los efectos de la
fata de resolucion serén |os previstos en la normativa tributaria.

2. Larevison de actos en viaadminigtrativa en materia tributaria se gustaraalo
dispuesto en los articulos 153 a 171 de laLey Generad Tributariay disposiciones
dictadas en desarrollo y gplicacion delamisma

Disposicion adiciona sexta. Actos de Seguridad Socia y Desempleo

1. Laimpugnacion de los actos de la Seguridad Socia y Desempleo, en los términos
previstos en € articulo 2.? del texto articulado de la Ley de Procedimiento labora,
aprobado por Real Decreto Legidativo 521/1990, de 27 de abril (RCL 1990\922 y
1049), asi como su revisiéon de oficio, se regiran por o dispuesto en dicha Ley.

2. Los actos de gestion recaudatoria de la Seguridad Socid se regiran por lo dispuesto
en su normativa especifica.

Disposicion adiciona séptima Procedimiento administrativo sancionador por
infracciones en @ orden socid y parala extenson de actas de liquidacion de cuotas de
la Seguridad Socid

L os procedimientos administrativos paralaimpaosicion de sanciones por infracciones en
el orden socid y paralaextensgon de actas de liquidacidn de cuotas de la Seguridad
Socid se regiran por su normativa especificay, subsidiariamente, por las disposiciones
deestaley.

Disposicion adiciona octava. Procedimientos disciplinarios

L os procedimientos de gercicio de la potestad disciplinaria de las Administraciones
PUblicas respecto del persond asu servicio y de quienes estén vinculados a €llas por
una relacion contractual se regiran por su hormetiva especifica, no séndoles de
aplicacion la presente Ley.

Disposicion adiciond novena

En & ambito de la Administracion Generd del Estado, de acuerdo con lo dispuesto en €
apartado ¢) dd articulo 109 ponen fin alavia adminigrativa los actos y resoluciones
sguientes

a) Los adoptados por € Consgo de Ministrosy sus Comisiones Delegadas.

b) Los adoptados por los Ministros en € gercicio de las competencias que tienen
atribuidas |os Departamentos de |os que son titulares.

¢) Los adoptados por Subsecretariosy Directores generaes en materia de personal.

Disposicion adiciond décima
El articulo 37.1 de laLey Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso- Adminidtrativa, de



27 de diciembre de 1956 (RCL 1956\1890 y NDL 18435), queda redactado de la
dguiente forma

El recurso contencioso-adminigtrativo serd admisible en relacion con las disposicionesy
con los actos de la Administracion que hayan puesto fin alavia adminigtrativa, de
conformidad con lo previgto en laLey de Régimen Juridico de las Administraciones
Plblicasy dd Procedimiento Administrativo Coman.

Disposicidn adiciona undécima . Procedimientos adminigtrativos instados ante
misiones diploméicasy oficinas consulares

L os procedimientos instados ante las Misiones Diplométicas y Oficinas Consulares por
ciudadanos extranjeros no comunitarios se regiran por su normativa especifica, que se
adecuara alos compromisos internacional es asumidos por Espafiay, en materiade
visados, alos Convenios de Schengen y disposiciones que los desarrollen, aplicandose
supletoriamente la presente Ley.

Disposicion adiciona duodécima . Responsabilidad en materia de asstencia sanitaria
Laresponsabilidad patrimonia de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la
Seguridad Social, sean estatales 0 autondmicos, asi como de las demas entidades,
sarviciosy organismos del Sistema Nacionad de Sdud y de los centros sanitarios
concertados con elas, por los dafios y perjuicios causados por 0 con ocasion dela
asdstencia sanitaria, y las correspondientes reclamaciones, seguiran latramitacion
adminigrativa prevista en esta L ey, correspondiendo su revision jurisdicciona d orden
contencioso-administrativo en todo caso.

Disposicion adiciond decimotercera. Régimen de suscripcion de convenios de
colaboracion

En d ambito dela Administracion Generd ddl Estado, los titulares de los
Departamentos minigerialesy los Presidentes o Directores de |os organismos publicos
vinculados o dependientes, podran celebrar 1os convenios previstos en d articulo 6,
dentro de las facultades que les otorga la normetiva presupuestarialy previo
cumplimiento de los tramites establecidos, entre los que seincluira necesariamente €
informe dd Minigterio o Ministerios afectados. El régimen de suscripcion de los
MiSMOS Y, en su caso, de su autorizacion, asi como |os agpectos procedimentales o
formales relacionados con los mismos, se gustaraa procedimiento que
reglamentariamente se establezca.

Disposicion adiciona decimocuarta . Relaciones con las Ciudades de Ceutay Mdlilla
Lo dispuesto en e Titulo | de esta Ley sobre las relaciones entre la Administracion
Genegrd del Estado y las Administraciones de las Comunidades Auténomas sera de
gplicacion alas relaciones con las Ciudades de Ceutay Mdillaen la medida en que
afecte d gercicio de las competencias estatutariamente asumidas.

Disposicion adiciond decimoquinta.

En & ambito de la Administracion General del Estado, y alos efectos del articulo 42.3
b) de esta L ey, se entiende por registro del érgano competente para la tramitacion de
unasolicitud, cualquiera de los regisiros dd Ministerio competente parainiciar la
tramitacion delamisma

En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado cuya tramitacion y resolucion
corresponda a 6rganos integrados en @ Organo Central del Ministerio de Defensa,
Estado Mayor de la Defensay Cuarteles Generales de los Ejércitos, € plazo para



resolver y natificar se contara desde lafecha en que la solicitud haya tenido entradaen
los registros de | os citados érgancs.

Disposicion adiciona decimosexta. Administracion de los Territorios Historicos del
Pais Vasco

En la Comunidad Auténomadel Pais Vasco, a efectos de lo dispuesto en € articulo
segundo, se entenderd por Administraciones publicas las Diputaciones Fordesy las
Adminigtraciones ingtitucionaes de dllas dependientes, asi como las Juntas Generales
delos Territorios Histdricos en cuanto dicten actos y digposiciones en materiade
persond y gestion patrimonid sujetos a derecho publico.

Disposicion adiciond decimoséptima

1. Para e gercicio de lafuncion consultiva en cuanto garantiadel interés generd y dela
legalidad objetivalas Comunidades Auténomeas, |os Entes Foraes se organizaran
conforme alo establecido en esta digposicion.

2. La Administracidn consultiva podra articularse mediante 6rganos especificos dotados
de autonomia organicay funcional con respecto ala Administracion activa, o através
delos servicios juridicos de esta Ultima.

En ta caso, dichos servicios no podran estar sujetos a dependencia jerarquicaya sea
organica o funciond, ni recibir ingtrucciones, directrices o cualquier clase de indicacion
de los 6rganos que hayan elaborado las disposiciones o producido |os actos objeto de
consulta, actuando para cumplir con tales garantias de forma colegiada.

3. Lapresente disposicidn tiene carécter basico de acuerdo con € articulo 149.1.18? de
la Condtitucion.

Disposicion adiciona decimoctava. Presentacion telemética de solicitudes y
comunicaciones dirigidas ala Administracion Generd dd Estado y sus Organismos
PUblicos. 1. La presentacion de solicitudes y comunicaciones, asi como dela
documentacion complementaria exigida, por las empresas que agrupen amas de cien
trabajadores o tengan la condicion de gran empresa a efectos del |mpuesto sobre €
Vaor Afadido, asi como por cualesquieraingtitucion o entidad de derecho publico
debera redlizarse necesariamente por medios teleméticos en aguellos supuestos y
condiciones que se determinen por Orden dd titular del departamento ministeria
competente. En dicha Orden, que debera ser informada previamente por € Ministerio de
Adminigtraciones PUblicas, se epecificardn las solicitudes y comunicaciones afectadas,
los procedimientos alos que se refieren y latipologia de empresas y entidades que
resulten afectados. 2. Las personas fisicas, organizaciones 0 asociaciones no
contempladas en € apartado anterior, pertenecientes a colectivos o sectores que
ordinariamente hagan uso de este tipo de técnicasy medios en € desarrollo de su
actividad normal, deberan necesariamente utilizar medios teleméticos parala
presentacion de solicitudes, comunicaciones y documentacion complementaria exigida
en aquellos supuestos y condiciones en que se determine por Orden dd titular del
departamento ministerid competente, que debera ser informada previamente por €
Ministerio de Administraciones Pablicas. En dicha Orden, ademéas de las
especificaciones expresadas en € gpartado anterior, debera acreditarse que la necesaria
utilizacién de medios teleméticos no implica restriccidn o discriminacion aguna para
losintegrantes del sector o colectivo que resulte afectado en € gercicio de sus derechos
frente ala Adminigtracion PUblica. 3. La aportacion de certificaciones tributarias o de
Seguridad Socid junto con las solicitudes y comunicaciones a que se refieren los
gpartados anteriores se sudtituira, Sempre que se cuente con € consentimiento expreso



de los interesados, por la cesién de los correspondientes datos a érgano gestor por parte
de las Entidades competentes. 4. Lo dispuesto en la presente disposicion se gustaraalo
dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Carécter Personal en
la presente Ley, en lavigente normativa sobre firma dectronicay en las

correspondientes normas de desarrollo.

Disposicion trandtoria primera. - Corporaciones de Derecho Publico

L as Corporaciones de Derecho PUblico representativas de intereses econémicos y
profesionales gustardn su actuacion a su legidacion especifica. En tanto no se complete
esta legidacion les serén de aplicacion las prescripciones de esta Ley en lo que proceda.

Disposicidn trangitoria segunda. Régimen Trangtorio de los Procedimientos

1. A los procedimientos ya iniciados antes de la entrada en vigor de la presente Ley no
les sera de aplicacion lamisma, rigiéndose por la normativa anterior.

2. Los procedimientos iniciados durante € plazo de adecuacion contemplado en la
disposicion adiciona tercera se regirén por o dispuesto en lanormativa anterior que les
sea de aplicacion, savo que con anterioridad alaexpiracion de ta plazo haya entrado
en vigor la normativa de adecuacion correspondiente, en cuyo caso, |os procedimientos
iniciados con posterioridad a su entrada en vigor, se regulardn por la citada normativa
3. A los procedimientos iniciados con posterioridad d término del plazo de seis mesesa
que s refiere la digposicion adiciond tercera, les sera de aplicacion, en todo caso, lo
dispuesto en la presente Ley.

Disposicion derogatoria

1. Quedan derogadas todas las normas de igua o inferior rango en lo que contradigan o
Se opongan alo dispuesto en la presente Ley.

2. Quedan derogadas expresamente |as siguientes disposiciones:

a) DelaLey de Régimen Juridico de la Administracion del Estado, de 26 dejulio de
1957 (RCL 1957\1058, 1178 y NDL 25852); los puntos 3y 5 del articulo 22, los
articulos 29, 33, 34, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42y 43.

b) De laLey de Procedimiento Adminigtrativo de 17 de julio de 1958; El Titulo
Prdiminar, los Capitulos primero, segundo y cuarto del Titulo Primero, € Titulo
Segundo, los articulos 29 y 30, € articulo 34, en suspuntos 2y 3, € articulo 35, los
Capitulos segundo, tercero, cuarto y quinto ddl Titulo Tercero, € Titulo Cuarto, €
Titulo Quinto y los Capitulos segundo y tercero del Titulo Sexto.

¢) DelaLey Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso- Adminigtrativa de 27 de
diciembre de 1956 (RCL 1956\1890 y NDL 18435), los articulos 52, 53, 54 y 55.

3. Se declaran expresamente en vigor las normas, cua quiera que Sea su rango, que
regulen procedimientos de las Administraciones Plblicas en |o que no contradigan o se
opongan alo dispuesto en lapresente Ley.

4. Las referencias contenidas en normas vigentes a las digposiciones que se derogan
expresamente deberan entenderse efectuadas a las disposiciones de esta Ley que regulan
lamismamateria que aquéllas.

Disposicion find. Desarrollo y entradaen vigor delaLey

Se autorizaad Consgo de Ministros a dictar cuantas dispos ciones de aplicaciony
desarrollo de la presente Ley sean necesarias.

La presente Ley entrara en vigor tres meses después de su publicacion en € Boletin
Oficid dd Estado.






